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1. Prevederi generale

1.1 Obiectul Normelor metodologice
1.1.1 Normele metodologice privind executarea de casă a bugetelor componente ale bugetului public naţional (în continuare Norme metodologice) sunt elaborate în scopul de a reglementa rolurile şi responsabilităţile autorităţilor publice centrale (APC) şi autorităţilor publice locale (APL) privind executarea bugetului la nivel:
a) Central;

b) Local;

1.1.2 Prezentele Norme metodologice sunt elaborate întru realizarea următoarelor obiective de bază ale Guvernului Republicii Moldova:
a) Oferirea unui cadru normativ pentru gestiunea financiară şi prestarea serviciilor care asigură concordanţa responsabilităţilor manageriale cu cele financiare;
b) Menţinerea unor proceduri eficiente şi corespunzătoare pentru administrarea mijloacelor publice;
c) Asigurarea existenţei unor controale şi măsuri de protecţie corespunzătoare;
d) Asigurarea faptului ca toţi angajaţii APC şi APL sunt informaţi cu privire la rolurile şi responsabilităţile financiare ale acestora, după cum prevăd prezentele Norme metodologice;
e) Asigurarea cetăţenilor şi contribuabililor că Guvernul îşi asumă angajamentul pentru realizarea „raportului preţ / performanţă” la prestarea serviciilor publice.
1.2 Cadrul normativ

1.2.1 Prezentele Norme metodologice sunt elaborate în baza următoarelor acte normative şi departamentale:

a) Legea cu privire la finanţele publice şi responsabilităţii bugetar - fiscale.

b) Legea privind finanţele publice locale nr. 397-XV din 16 octombrie 2003, cu modificările şi completările ulterioare;
c) Legea bugetară anuală şi deciziile bugetare anuale.

d) Legea Contabilităţii nr. 113-XVI din 27 aprilie 2007, cu modificările şi completările ulterioare;
e) Legea privind achiziţiile publice nr. 96-XVI din 13 aprilie 2007, cu modificările şi completările ulterioare;
f) Decretul Preşedintelui Republicii Moldova „Cu privire la Trezoreria de Stat” nr. 39 din 10 martie 1993.

g) Hotărârea Guvernului Republicii Moldova privind crearea structurilor teritoriale de trezorerie nr. 683 din 10 decembrie 1996, cu modificările şi completările ulterioare;
h) Hotărârea Guvernului Republicii Moldova cu privire la reglementarea activităţii Ministerului Finanţelor nr. 1265 din 14 noiembrie 2008, cu modificările şi completările ulterioare;
i) Regulamentul cu privire la transferul de credit, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.373 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare;
j) Regulamentului cu privire la operaţiunile cu numerar în băncile din Republica Moldova, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.200 din 27.07.2006, cu modificările şi completările ulterioare;
k) Regulamentul cu privire la sistemul automatizat de plăţi interbancare, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.53 din 02.03.2006, cu modificările şi completările ulterioare.
l) Regulamentului cu privire la debitarea directă, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.374 din 15.12.2005, cu modificările şi completările ulterioare;
m) Regulamentului privind suspendarea operaţiunilor, sechestrarea şi perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare, aprobat prin Hotărârea Băncii Naţionale a Moldovei nr. 375 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare.
n) Regulamentului privind deschiderea, modificarea şi închiderea conturilor în băncile autorizate din Republica Moldova, aprobat prin hotărîrea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr. 297 din 25 noiembrie 2004, cu modificările şi completările ulterioare;
o) Regulamentului privind operaţiunile de casă în băncile din Republica Moldova aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr. 47 din 25.02.2000, cu modificările şi completările ulterioare.
p) Regulamentul privind reglementarea valutară pe teritoriul Republicii Moldova, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei, proces-verbal nr. 2 din 13 ianuarie 1994, cu modificările şi completările ulterioare;
q) Regulamentul cu privire la modul de completare a ordinului de plată utilizat la efectuarea transferului bugetar în lei moldoveneşti, aprobat prin Ordinul Ministrului Finanţelor nr. 126 din 23.09.2010, cu modificările şi completările ulterioare;
r) Ordinul Ministrului Finanţelor privind Clasificaţia bugetară nr. 32 din 30.03.2011

s) Ordinul Ministrului Finanţelor cu privire la aprobarea Planului de conturi contabile în sistemul bugetar şi a Normelor metodologice privind aplicarea acestuia nr. 108 din 31.08.2011.

t) Clasificatorul unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova (CUATM), elaborat de Biroul Naţional de Statistică al Republicii Moldova, aprobat şi pus în aplicare la 3 septembrie 2003 prin hotărîrea Serviciului Standardizare şi Metrologie nr.1398-ST din 03 septembrie 2003.
şi alte acte.
1.2.2 În scopul de a perfecţiona managementul financiar în sectorul bugetar şi de al alinia la standardelor financiare internaţionale, s-au întreprins următoarele iniţiative de bază:
a) Elaborarea şi aprobarea unei noi Legi cu privire la finanţele publice şi responsabilităţii bugetar - fiscale – cuprinde noi reglementări pentru bugetul guvernului central şi bugetele locale. Totodată, aceasta prevede şi transmiterea responsabilităţilor privind executarea şi evidenţa bugetelor componente ale bugetului public naţional la nivel de fiecare autoritate / instituţie bugetară, iar în cazul unor abateri sau nerespectării ale legii sunt prevăzute şi unele sancţiuni corespunzătoare;

b) Elaborarea şi aprobarea clasificaţiei bugetare şi planului de conturi contabile în sistemul bugetar – permite consolidarea informaţiilor bugetelor de toate nivelurile la nivel guvernamental fără algoritme suplimentare sau tabele de trecere, precum şi raportarea către Organizaţiile Financiare Internaţionale într-o formă unică şi simplificată;

c) Implementarea Sistemul Informaţional de Management Financiar (SIMF) – permite sporirea eficienţei tranzacţiilor financiare, îmbunătăţirea controlului asupra plăţilor, creşterea gradului de securitate informaţională, acces sporit la informaţii de calitate, transparenţa operaţiunilor etc.;
1.3 Definiţii

1.3.1 În sensul prezentelor Norme metodologice se utilizează următoarele noţiuni:

Administrator de buget -  autoritate / instituţie bugetară, împuternicită cu dreptul de gestionare a unuia din bugetele componente ale bugetului public naţional, în conformitate cu responsabilităţile şi competenţele prevăzute în Legea finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar - fiscale.
Administrator de venit – autoritate / instituţie bugetară, împuternicită cu dreptul de acumulare, evidenţă şi control asupra veniturilor bugetelor componente ale bugetului public naţional, purtând responsabilitate pentru corectitudinea încasării: (Serviciul Fiscal de Stat, Serviciul vamal, Casa Naţională de Asigurări Sociale, Compania Naţională de Asigurări în Medicină, instituţiile bugetare şi alte entităţi învestite cu dreptul de acumulare.

Alocaţie bugetară – sumă a mijloacelor financiare, prevăzută în bugete pentru onorarea angajamentelor bugetare.
Alocaţie permanentă – alocaţii bugetare destinate pentru un scop specific, prevăzut de legislaţie, care se alocă în termenele şi condiţiile angajamentelor asumate indiferent de suma aprobată în buget pentru acest scop.

An bugetar - douăsprezece luni consecutive pentru care se elaborează, se aprobă, se execută şi se raportează bugetele componente ale bugetului public naţional. În Republica Moldova acesta este echivalent anului calendaristic şi începe la 1 ianuarie şi se termină la 31 decembrie.

Angajament - obligaţiune de plată, asumată de către administratorul de buget şi / sau autoritatea / instituţia bugetară, în conformitate cu legislaţia. 
Autoritate / instituţie bugetară - entitate de drept public care, conform actelor de constituire, se finanţează de la bugetele componente ale bugetului public naţional.

Buget - totalitatea veniturilor, cheltuielilor şi surselor de finanţare, destinate pentru realizarea funcţiilor autorităţilor publice centrale şi locale.

Cheltuieli bugetare – totalitatea plăţilor prevăzute / efectuate de la buget, cu excepţia celor aferente operaţiunilor cu activele financiare şi datoriile.
Cheltuieli capitale – cheltuieli pentru achiziţia activelor utilizate în mai multe procese de producţie pe o durată mai mare de un an.

Cheltuieli recurente – cheltuieli pentru bunuri şi servicii consumate pe parcursul anului curent necesare pentru asigurarea activităţii curente (totalitatea cheltuielilor publice cu excepţia cheltuielilor pentru investiţii capitale).
Clasificaţia bugetară – act normativ, care stabileşte sistemul unificat de coduri ce grupează şi sistematizează indicatorii bugetari, conform anumitor criterii, pentru asigurarea comparabilităţii, precum şi normele metodologice de aplicare a acestuia.

Cont curent trezorerial – cont deschis la Trezoreria de Stat şi / sau la trezoreriile teritoriale pentru evidenţa analitică a executării bugetelor autorităţilor / instituţiilor bugetare.

Cont Unic Trezorerial – cont de decontare al Ministerului Finanţelor, deschis în sistemul de evidenţă contabilă al Băncii Naţionale a Moldovei, ale cărui mijloace pot fi plasate într-un cont bancar sau în mai multe, considerate ca un tot întreg şi destinate gestionării mijloacelor bugetelor componente ale bugetului public naţional.
Contribuabil – subiect al impunerii, persoană care, conform legislaţiei fiscale, este obligată să calculeze şi / sau să achite la buget orice impozite şi taxe, penalităţile şi amenzile respective; persoană care, conform legislaţiei fiscale, este obligată să reţină sau să perceapă de la altă persoană şi să achite la buget plăţile indicate.

Decalaj temporar de casă - insuficienţă temporară de mijloace băneşti, prognozată pentru unele perioade ale anului bugetar, pentru efectuarea plăţilor de la bugetele componente ale bugetului public naţional.
Decizie bugetară anuală - act juridic al consiliilor locale, prin care se aprobă bugetul local respectiv.
Deservire a datoriei – plata sumei principale, a dobânzii şi a altor sume aferente, prevăzute în contractele din care rezultă datoria.

Finanţe publice -  totalitatea resurselor financiare şi datoriilor statului, precum şi relaţiile social-economice aferente formării şi administrării acestora.
Investiţii capitale - cheltuieli bugetare destinate formării sau procurării activelor fixe şi contribuţiile la formarea capitalului fix. Activele fixe reprezintă activele produse, constând din clădiri şi structuri, instrumente şi echipamente. Investiţiile capitale se referă la construcţia şi îmbunătăţirea majoră (renovarea, reconstruirea sau extinderea) a activelor fixe existente. In funcţie de sursa de finanţare, investiţiile se împart în investiţii finanţate din surse interne si externe.

Împrumut - mijloace financiare rambursabile, acordate pe un anumit termen (scadenţă), cu calcularea, de regulă, a unei dobânzi, cu respectarea prevederilor legale.

Încasări bugetare – sunt intrări de mijloace băneşti.
Lichiditate –mijloace băneşti disponibile.

Linie bugetară - totalitatea combinaţiilor de coduri potrivit elementelor clasificaţiei bugetare pentru a determina un anumit tip de încasare sau plată. Cel mai jos nivel sau cel mai detaliat nivel la care se planifică şi se execută bugetul.
Lege bugetară anuală - act legislativ prin care se aprobă, după caz, bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat, fondurile asigurărilor obligatorii de asistenţă medicală,  şi care stabileşte reglementări specifice acestor bugete pentru anul bugetar respectiv.

Managementul lichidităţilor (Cash management) – practici şi tehnici concepute pentru gestionarea mijloacelor băneşti disponibile.

Ordin incaso - document emis de către persoana abilitată prin lege cu acest drept pentru perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile debitorului
Ordin de plată - document de plată în baza căruia se efectuează transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în lei.

Plăţi bugetare – sunt ieşiri de mijloace băneşti.  
Proces bugetar - consecutivitatea activităţilor de elaborare, examinare, adoptare, executare, monitorizare şi raportare a bugetului.
Proiecte finanţate din surse externe - proiectele finanţate din contul granturilor şi creditelor acordate cu destinaţie specială de către partenerii de dezvoltare şi alţi donatori externi.

Rapoarte bugetare – sunt rapoartele privind executarea de casă a bugetului.
Registrul unic al conturilor trezoreriale de încasări - lista tuturor conturilor trezoreriale de încasări, elaborate în baza clasificaţiei bugetare şi Clasificatorului unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova.
Responsabilitate bugetar-fiscală - formă de exercitare a funcţiilor şi competenţelor, stabilite de lege, în procesul de gestionare a finanţelor publice, care presupune că politica bugetar-fiscală şi bugetele se elaborează, se aprobă şi se administrează cu respectarea principiilor şi regulilor bugetare, precum şi în conformitate cu alte norme prevăzute de legislaţie.
Resurse bugetare - totalitatea veniturilor şi a surselor de finanţare ale bugetelor componente ale bugetului public naţional.

Sistem bugetar - totalitatea bugetelor componente ale bugetului public naţional şi a bugetelor autorităţilor / instituţiilor bugetare.
Sistem trezorerial - sistem unitar de organizare, prin care se asigură executarea de casă, evidenţa contabilă, monitorizarea şi raportarea bugetului de stat şi bugetelor locale.
Soldul bugetului - diferenţa dintre veniturile şi cheltuielile bugetului. Soldul negativ al bugetului reprezintă deficit, soldul pozitiv - excedent, iar soldul „zero” reprezintă echilibrul bugetar.

Subsidiu - plăţi nerambursabile achitate întreprinderilor producătoare sau prestatoare de servicii, cu scopul de a influenţa procesul de producere sau preţurile de livrare.

Surse de finanţare - totalitatea activelor financiare şi datoriilor.
Transferuri bugetare - mijloace financiare alocate, conform prevederilor legale, între bugete pentru nivelarea posibilităţilor financiare ale acestora, în scopul asigurării exercitării unor anumite funcţii publice, finanţării domeniilor de activitate, ce sunt în competenţa autorităţilor publice respective, sau în alte scopuri speciale.

Venituri bugetare - mijloacele financiare, prevăzute şi / sau încasate la buget, cu excepţia celor aferente operaţiunilor cu activele financiare şi datoriile.
Venituri generale – venituri obţinute din impozite, taxe, contribuţii, granturi pentru susţinerea bugetului şi alte încasări, cu excepţia celor aferente operaţiunilor cu activele financiare şi datoriile.
Venituri colectate – veniturile autorităţilor / instituţiilor bugetare obţinute de la efectuarea lucrărilor şi prestarea serviciilor contra plată, chiria sau darea în arendă a patrimoniului public, precum şi din donaţii, sponsorizări şi din alte mijloace băneşti, intrate legal în posesia autorităţii / instituţiei bugetare în condiţiile stabilite de legislaţia în vigoare.
1.4 Deschiderea şi închiderea conturilor curente trezoreriale / bancare

1.4.1 Formarea şi deschiderea conturilor curente trezoreriale în Trezoreria de Stat şi în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor se efectuează în baza Cererii de deservire (Anexa nr. I-1) a autorităţii / instituţiei bugetare, la care se anexează următoarele documente:
a) documentul care confirmă fondarea şi statutul autorităţii / instituţiei bugetare;

b) decizia de numire în funcţie a conducătorului autorităţii / instituţiei bugetare, contabilului-şef, sau a persoanelor autorizate să exercite funcţiile respective;

c) fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei rotunde, care legalizează semnăturile persoanelor, învestite cu dreptul de semnare a documentelor de plată, autentificată de către organul ierarhic superior sau de către notar (Anexa nr. I-2 Anexa nr. I-3).

d) copia certificatului de înregistrare, care confirmă numărul de identificare de stat şi codul fiscal;

e) certificatul despre închiderea conturilor bancare deschise anterior;

1.4.2 Închiderea conturilor curente trezoreriale se efectuează în baza documentelor de lichidare sau reorganizare a autorităţilor / instituţiilor bugetare, sau ca urmare a modificării actelor normative, în baza cărora au fost deschise conturile curente trezoreriale.
1.4.3 Deschiderea conturilor trezoreriale pentru mijloace temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza solicitărilor acestora cu acceptul Trezoreriei de Stat, care asigură evidenţa conturilor trezoreriale conform Registrului evidenţei conturilor trezoreriale pentru mijloace temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare (Anexa nr. I-7).
1.4.4 Închiderea conturilor curente trzoreriale pentru mijloacele temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează la solicitarea sau la lichidarea / reorganizarea acestora.
1.4.5 Deschiderea conturilor bancare pentru autorităţile / instituţiile bugetare se efectuează în baza punctului 9.2 al Regulamentului privind deschiderea, modificarea şi închiderea conturilor în băncile autorizate din Republica Moldova, aprobat prin hotărîrea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.297 din 25 noiembrie 2004, la prezentarea Autorizaţiei Ministerulu Finanţelor al Republicii Moldova (Anexa nr. I-4), eliberată conform prevederilor actelor legislative şi normative în vigoare.
1.4.6 Se interzice deschiderea conturilor bancare în Contul Unic Trezorerial a instituţiilor publice care nu sunt în componenţa sistemului bugetar, cu excepţia casei Naţionale de Asigurări Sociale şi Companiei Naţionale de Asigurări în Medicină.

1.4.7 Închiderea conturilor bancare ale autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza Înştiinţării de revocare a autorizaţiei Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova (Anexa nr. I-5).
1.4.8 Soldurile veniturilor colectate şi a altor mijloace ale autorităţilor / instituţiilor bugetare se transferă:
a) în cazul reorganizării autorităţilor / instituţiilor bugetare – la contul trezorerial al succesorului, dacă legislaţia nu prevede altfel;
b) în cazul lichidării autorităţilor / instituţiilor bugetare – la conturile trezoreriale de încasări ale bugetelor respective;
c) în cazul modificării bazei normative de deschidere a conturilor trezoreriale – la contul trezorerial nou format al aceleiaşi autorităţi / instituţii bugetare.
2. Prognoza şi managementul lichidităţilor
2.1 Reguli generale
2.1.1 Managementul lichidităţilor este procesul de administrare şi utilizare eficientă a mijloacelor băneşti disponibile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor.
2.1.2 Managementul lichidităţilor are ca scop următoarele:
a) executarea eficientă a bugetului – constă în asigurarea permanentă a echilibrului dintre mijloacele băneşti acumulate şi solicitările de finanţare;

b) efectuarea controlului strict privind plăţile – constă în folosirea eficientă a mijloacelor băneşti pentru efectuarea la timp a plăţilor (angajamentelor), de asemenea este necesar de reduce plăţile în avans şi de a urmări cu exactitate datele la care plăţile ajung să fie scadente;

c) utilizarea soldurilor inactive de lichidităţi: Orice lichidităţi nefolosite în circulaţie reprezintă o oportunitate pierdută de către administratorii de buget în ceea ce priveşte sporirea încasărilor sale sau diminuarea plăţilor. Minimizarea soldurilor inactive de lichidităţi şi folosirea eficientă a acestora sunt în strânsă legătură cu prognozarea lichidităţilor;

d) depozitarea soldurilor în timp rezonabil. Lichidităţile temporar libere pot fi depozitate pentru a genera venituri în buget.

2.1.3 Responsabil de gestionarea eficientă a lichidităţilor bugetului sunt administratorii de buget, care au următoarele funcţii:
a) elaborează (consolidează) prognoza lichidităţilor pe o bază reală şi datele statistice în dinamică;

b) monitorizează intrările / ieşirile de lichidităţi şi identifică variaţiile sezoniere / lunare;

c) gestionează şi monitorizează fluxurile zilnice de lichidităţi;

d) analizează executarea privind veniturile / cheltuielile şi actualizează prognozele lichidităţilor pe date efective;

e) gestionează eficient lichidităţile conform priorităţilor stabilite şi în limita soldurilor disponibile;

f) asigură controlul privind menţinerea indicatorilor în limitele stabilite prin acordurile / memorandumurile Guvernului Republicii Moldova cu Organizaţiile Financiare Internaţionale;

g) gestionează riscul de lichiditate, care impune efectuarea următoarelor acţiuni:

· atragerea de resurse financiare pentru acoperirea pe termen scurt şi mediu a solicitărilor şi investirea surplusului de active financiare;

· emiterea valorilor mobiliare de stat;

· angajarea pe bază contractuală a împrumuturile cu scadenţă în acelaşi an bugetar de la bugetele de alte nivele, gestionate în CUT, pentru acoperirea decalajului temporar de casă a bugetului;

2.1.4 Administratorii de buget, în baza limitelor de buget, întocmesc şi aprobă Prognoze anuale ale lichidităţilor repartizate pe luni (Anexa nr. II-1a), în care sunt incluse următoarele:
a) Venituri – separat pe administratorii de venituri;

b) Cheltuieli – separat pe categorii de plaţi conform gradelor de prioritate;

c) Deficit / Excedent;
d) Sursele de finanţare a deficitului.
2.1.5 Prognoză anuală a lichidităţilor, versiunea iniţială, repartizată pe luni, coincide cu limitele de buget aprobate, după care în funcţie de situaţiile reale şi datele statistice în dinamică aceasta se modifică.
2.2 Prognoza lunară a lichidităţilor
2.2.1 În baza prognozei anuale a lichidităţilor se elaborează şi se aprobă Prognoza lunară a lichidităţilor (Anexa nr. II-2a) repartizată pe săptămâni / zile.
2.2.2 Scopul acestui proces constă în elaborarea / generarea unei prognoze privind lichidităţile, care oferă informaţii operative cuprinzând toate încasările şi plăţile pentru autorităţile / instituţiile bugetare în ansamblu. Totodată, aceasta va sta la baza identificării unor surse suplimentare de atragere a lichidităţilor sau reducerea volumului privind efectuarea plaţilor.
2.2.3 Prognoza lichidităţilor se elaborează de către administratorii de buget în baza prognozelor privind încasările şi plăţile viitoare (angajamentele planificate).
2.2.4 Prognoza lichidităţilor se elaborează lunar şi se actualizează zilnic în funcţie de rezultatele îndeplinirii efective a acesteia.
2.2.5 Volumul necesar de informaţii pentru elaborarea prognozei de lichidităţi se accesează nemijlocit din SIMF al Ministerului Finanţelor. Administratorii de buget sunt responsabili de introducerea informaţiilor în SIMF al Ministerului Finanţelor în termenii stabiliţi de Ministerul Finanţelor.

2.2.6 Administratorii de buget, zilnic, analizează executarea Prognozei de lichidităţi (Anexa nr. II-2b) în baza datelor efective ce constau din solicitările şi aprobările privind efectuarea plăţilor, precum şi a soldului disponibil de mijloace băneşti. În funcţie de rezultatele acestei analize se determină posibilitatea utilizării eficiente a mijloacelor băneşti disponibile.
2.2.7 Aprobarea plăţilor se face în funcţie de următoarele grade de prioritate:
a) Gradul I –priorităţile stipulate în legea bugetară;

b) Gradul II –plăţi aprobate prin Hotărârile de Guvern;

c) Gradul III – alte plăţi.

2.3 Managementul lichidităţilor bugetului de stat / bugetului local de nivelul II
2.3.1 Autorităţile / instituţiile bugetare, care au acces direct la SIMF al Ministerului Finanţelor, introduc documentele de plată în sistem şi după autorizarea acestora prin semnătura digitală de către persoanele cu dreptul la semnătură sunt expediate către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
Acele autorităţi / instituţii bugetare, care nu sunt conectate la SIMF al Ministerului Finanţelor, prezentă pe suport de hârtie la Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor documentele de plată întocmite şi semnate, care sunt introduse în SIMF al Ministerului Finanţelor.
2.3.2 În SIMF al Ministerului Finanţelor se efectuează controlul automat al documentelor introduse.
2.3.3 Documentele de plată acceptate de către SIMF al Ministerului Finanţelor se verifică şi se acceptă de către Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
2.3.4 Trezoreria de Stat / Direcţiile Finanţe analizează şi planifică efectuarea plăţilor, în funcţie de gradele de prioritate şi a informaţiei din prognoza lunară de lichidităţi.
2.3.5 În baza informaţiei din punctul 2.3.4 şi a Informaţiei privind necesităţile autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat / bugetul local (Anexa nr. II-8), Trezoreria de Stat / Direcţiile Finanţe întocmesc Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat / bugetului local de nivelul II (Anexa nr. II-4a), care se prezintă conducerii Ministerului Finanţelor / autorităţii executive.
2.3.6 Conducerea Ministerului Finanţelor / autorităţii executive, în limita soldurilor disponibile, iau decizii de finanţare privind necesarul de mijloace, prin aprobarea Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat / bugetului local de nivelul II.
2.4 Investirea surplusului disponibilităţilor băneşti ale contului unic trezorerial
2.4.1 Mijloacele temporar disponibile din CUT pot fi depozitate de către Ministerul Finanţelor în Banca Naţională a Moldovei, conform prevederilor actelor normative şi legislative în vigoare.
2.4.2 Plasarea la conturile de depozit în Banca Naţională a Moldovei a mijloacelor temporar disponibile ale administratorilor de buget se efectuează în baza solicitării acestora prezentate Ministerului Finanţelor, în care se indică suma propusă spre depozitare şi termenul depozitării.
2.4.3 Dobânzile pentru sumele depozitate se transferă de către Banca Naţională a Moldovei în termenii stabilită în contract la conturile bancare ale bugetelor respective, la conturile trezoreriale indicate în contract.
2.4.4 Suma depozitată se rambursează la conturile respective conform condiţiilor stabilite în contract.
2.4.5 Trezoreria de Stat înregistrează contractele de depozit în Registrul evidenţei contractelor de depozit (Anexa nr. II-8).
2.4.6 Dobânzile pentru sumele depozitate se transferă de către instituţia financiară conform datelor bancare şi în termenele stabilite în contract.
2.4.7 Evidenţa achitării dobânzii calculate la conturile trezoreriale de depozit conform condiţiilor contractului, se ţine de către Trezoreria de Stat în evidenţa achitării dobânzii calculate (Anexa nr. II-9 şi Anexa nr. II-10).

2.4.8 Structura contul trezorerial pentru depozitarea mijloacelor băneşti de către Trezoreria de Stat este indicat în Anexa nr. I-8.

2.5 Dobânzile aferente soldurilor de mijloace băneşti în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor
2.5.1 Banca Naţională a Moldovei calculează şi transferă lunar dobânzile aferente soldului zilnic de mijloace băneşti la Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanţelor în conformitate cu condiţiile Acordului încheiat între Banca Naţională a Moldovei şi Ministerul Finanţelor.
Lunar, băncile comerciale deservente calculează dobânzile aferente soldurilor de mijloace băneşti în conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor şi transferă aceste dobânzi la contul bugetului de stat.

2.5.2 Trezoreria de Stat calculează şi efectuează transferul dobânzii aferente soldurilor zilnice la conturile bancare ale bugetelor respective deschise în Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanţelor.
2.5.3 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor verifică sumele dobânzilor încasate de la băncile comerciale deservente şi de la Trezoreria de Stat. În timp de cel mult 3 zile lucrătoare din data încasării dobânzilor, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor întocmesc calculele de distribuire a dobânzilor, conform Anexei nr. II-9 Calculul dobânzilor aferente soldurilor disponibile la toate bugetele şi efectuează transferul dobânzilor la conturile bugetelor respective, conform metodei coeficientului de repartizare.
2.5.4 Evidenţa dobânzilor calculate la soldurile conturilor curente ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, autorizate în baza dispoziţiilor legale să beneficieze de mijloacele respective, se ţine conform Calculului dobânzilor aferente soldurilor de mijloace spre transfer (Anexa nr. II-10).
2.5.5 Structura contului trezorerial pentru încasarea dobânzilor aferente soldurilor mijloacelor băneşti disponibile la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor este indicat în Anexa nr. I-8.
2.6 Împrumuturi acordate şi rambursate
2.6.1 În procesul executării bugetelor componente ale bugetului public naţional, pentru finanţarea deficitului bugetar sau a decalajului temporar de casă, administratorii de buget pot atrage împrumuturi interne şi externe.
2.6.2 Structura contului trezorerial de împrumuturi bugetare este indicat în Anexa nr. I-8.
2.6.3 Pentru evidenţa împrumuturilor privind finanţarea deficitului bugetului de stat, codul beneficiarului de împrumut echivalează cu codul direcţiei Ministerului Finanţelor, care deţine registrul mijloacelor împrumutate (interne şi externe).
2.6.4 Împrumuturile efectuate între bugete de diferite nivele, de la instituţii financiare şi alte entităţi se efectuează în baza contractului de împrumut (acord de credit).
2.6.5 Evidenţa contractelor de împrumuturi este ţinută de către părţile contractante.
2.6.6 În Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor se ţine evidenţa operaţiunilor de casă aferente împrumuturilor contractate de către autorităţile bugetare prin intermediul conturilor trezoreriale .
2.6.7 Pentru deschiderea contului trezorerial de împrumut, autoritatea bugetară prezintă Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor contractul de împrumut.
2.6.8 Rambursarea împrumuturilor se efectuează de către autorităţile bugetare, în strictă conformitate cu condiţiile stabilite în contractul de împrumut şi actele normative în vigoare.
2.6.9 Cheltuielile legate de deservirea împrumuturilor se efectuează din contul bugetelor respective.

3. Managementul încasărilor la bugetele componente ale bugetului public naţional
3.1 Reguli generale 
3.1.1 Încasările la bugetele componente ale bugetului public naţional constituie totalitatea impozitelor, taxelor, contribuţiilor şi primelor de asigurare obligatorie, precum şi din alte încasări stabilite prin lega / decizia bugetară anuală.
3.1.2 Toate încasările stabilite prin legea / decizia bugetară anuală se acumulează în conturile bancare ale bugetelor respective şi se înscriu la conturile trezoreriale de încasări în ordinea intrărilor.

3.1.3 Toate încasările parvenite la bugetele componente ale bugetului public naţional până în ultima zi operaţională se înscriu în anul bugetar respectiv, iar sumele calculate, dar netransferate se vor înscrie în contul bugetului anului viitor.
3.1.4 Încasările parvenite la bugetele componente ale bugetului public naţional se sistematizează în conformitate cu clasificaţia bugetară.
3.1.5 Pentru unificarea şi asigurarea evidenţei încasărilor la bugetele componente ale bugetului public naţional, Trezoreria de Stat întocmeşte Registrul conturilor trezoreriale de încasări, elaborat pentru fiecare an bugetar în baza clasificaţiei bugetare şi Clasificatorului unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova (CUATM), actelor normative şi alte acte în vigoare.
3.1.6 Administrator al Registrului conturilor trezoreriale de încasări este Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat.
3.1.7 Registrul conturilor trezoreriale de încasări include toate conturile trezoreriale de încasări, formate pentru bugetele componente ale bugetului public naţional la nivel de clasificaţie bugetară şi localitate.
3.1.8 Registrul conturilor trezoreriale de încasări se completează pe măsura modificărilor operate în actele normative.
3.1.9 Utilizatori ai Registrului conturilor trezoreriale de încasări sunt: Banca Naţională a Moldovei şi băncile comerciale, Serviciul Fiscal de Stat, Serviciul Vamal, Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină.
Inspectoratul Fiscal Principal de Stat, Serviciul Vamal, Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină sunt responsabili de transmiterea Registrului către organele subordonate pentru călăuză în activitate şi pentru a fi adus la cunoştinţa contribuabililor.

3.1.10 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează Registrul Fiscal de Stat administrat de către Inspectoratul Fiscal Principal de Stat.
3.1.11 Pentru onorarea obligaţiilor fiscale contribuabilii care au subdiviziuni înscriu în ordinul de plată codul subdiviziunii atribuit de organele fiscale în rubrica „codul fiscal al plătitorului”, prin bară, după codul fiscal al plătitorului / contribuabilului.
3.1.12 Structura contului tezorerial de încasări la bugetele componente ale bugetului public naţional este indicată în Anexa nr. I-8.

3.1.13 Veniturile colectate în conturile autorităţilor / instituţiilor bugetare obţinute de la efectuarea lucrărilor şi prestarea serviciilor contra plată, chiria sau darea în arendă a patrimoniului public, donaţii, sponsorizări şi alte mijloace băneşti, intrate legal în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare, se înscriu în conturi trezoreriale de încasări pentru veniturile colectate de autorităţile / instituţiile bugetare.

3.1.14 Structura contului trezorerial de încasări pentru veniturile colectate de către autorităţile / instituţiile bugetare este indicat în Anexa nr. I-8.

3.1.15 Structura contului trezorerial de transferuri primite din fondurile de susţinere financiară a teritoriilor pentru nivelarea posibilităţilor financiare ale acestora şi contul trezorerial de transferuri primite cu destinaţie specială pentru exercitarea funcţiilor delegate de către Guvern sau în alte scopuri speciale este indicat în Anexa I-8.

3.1.16 Încasarea mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează prin intermediul conturilor trezoreriale de încasări a cărei structură este indicată în Anexa I-8.

3.1.17 Mijloacele temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se reflecta în Clasa 5 „Datorii” al planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice), la codurile:

a) 518410 – „Garanţia pentru ofertă”;

b) 518420 – „Garanţia de participare la privatizarea patrimoniului public”;

c) 518490 – „Alte mijloace temporar intrate în posesia instituţiilor”.
3.2 Procesul privind încasările la bugetele componente ale bugetului public naţional 
3.2.1 Contribuabilii sunt obligaţi să vireze impozitele, taxele şi alte plăţi stabilite prin legea / decizia bugetară anuală la conturile bancare ale bugetelor respective deschise în Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanţelor.
3.2.2 Contribuabilii îşi onorează obligaţiile sale către bugetele componente ale bugetului public naţional utilizând documentele de plată întocmite conform prevederilor actelor normative ale Băncii Naţionale a Moldovei şi ale Ministerului Finanţelor.
3.2.3 Responsabilitatea privind corectitudinea şi autenticitatea datelor indicate în documentele de plată şi virarea plăţilor la conturile bancare ale bugetelor respective o poartă contribuabilii.
3.2.4 Pentru a asigura corectitudinea încasărilor la bugetele componente ale bugetului public naţional, băncile comerciale efectuează, în baza Registrului conturilor trezoreriale de încasări, verificarea documentelor de plată la momentul primirii acestora de la contribuabili, şi anume rechizitele beneficiarului, codul fiscal, contul bancar, contul trezorerial de încasări şi destinaţia plăţii.
3.2.5 Responsabili de corectitudinea transmiterii în format electronic a documentelor de plată către Trezoreria de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt băncile comerciale.
3.2.6 În cazul în care contribuabilul a întocmit documentele de plată incorect (codul fiscal, contul bancar, contul trezorerial de încasări şi altele), banca comercială este obligată să remită acestuia documentele de plată fără executare, aplicând menţiunea despre motivele neexecutării.
3.2.7 În cazul când documentul de plată întocmit incorect este executat totuşi de către banca comercială, sumele respective se reflectă la "Venituri neidentificate".
3.2.8 Nu mai târziu de a doua zi operaţională Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor întocmesc ordine de plată pentru restituirea mijloacelor de la contul trezorerial de încasări „Venituri neidentificate” la conturile bancare ale plătitorilor.
3.2.9 În scopul asigurării controlului asupra sumelor încasate, transferate şi a soldurilor la conturile trezoreriale de încasări "Venituri neidentificate", se perfectează în formă electronică Informaţia privind sumele neidentificate încasate şi transferate (Anexa nr. III-1).

3.2.10 În ultima zi operaţională a anului bugetar, soldurile mijloacelor conturilor trezoreriale de încasări "Venituri neidentificate" se transferă la conturile trezoreriale de încasări "Alte venituri" ale bugetelor respective la nivel de fiecare document de plată.
3.2.11 Suspendarea operaţiunilor de trecere la scăderi din conturile bancare / trezoreriale ale contribuabililor / debitorilor se efectuează de către băncile comerciale / trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în baza Dispoziţiei privind suspendarea operaţiunilor pe conturile bancare / trezoreriale ale contribuabilului / debitorului, emisă de către organele împuternicite prin lege cu acest drept.
3.2.12 Pentru perceperea în mod incontestabil din contul contribuabilului / debitorului, fără acordul acestuia, în baza documentelor executorii sau a altor acte normative, care prevăd dreptul virării incontestabile în contul bugetelor componente ale bugetului public naţional, se utilizează Ordinul incaso (Anexa nr. I-11).

3.2.13 Autorităţile / instituţiile bugetare abilitate în bază legală cu dreptul de dezafectare incontestabilă din conturile contribuabililor / debitorilor pe cale extrajudiciară, înaintează ordine incaso la trezoreria teritorială unde se deserveşte emitentul (Serviciul Fiscal de Stat, Servicul Vamal şi alţii), cu indicarea la rubrica "Beneficiar", în dependenţă de următoarele:
a) pentru plăţile la bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat şi în fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală – „Ministerul Finanţelor - Trezoreria de Stat”; 

b) pentru plăţile la bugetele locale – „Ministerul Finanţelor - Trezoreria teritorială”, cu indicarea conturilor bancare şi conturilor trezoreriale de încasări respective.

3.2.14 Emitenţii întocmesc ordinele incaso în numărul de exemplare necesare părţilor, în conformitate cu prevederile actelor normative în vigoare ale Băncii Naţionale a Moldovei, le semnează, aplică ştampila rotundă şi le prezintă spre avizare la trezoreria teritorială unde se deserveşte emitentul, anexând Registrul ordinelor incaso (Anexa nr. III-20).

3.2.15 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, după semnarea registrului, transmit spre executare ordinele incaso, prin intermediul băncii comerciale deservente, la băncile comerciale unde se deservesc contribuabilii / debitorii.
3.2.16 În cazul în care ordinul incaso este întocmit incorect, (contul bancar, contul trezorerial de încasări etc.), el nu se execută de către banca comercială, ci se remite emitentului cu menţiunea despre motivele neexecutării.

3.3 Evidenţa încasărilor la bugetele componente ale bugetului public naţional
3.3.1 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor asigură evidenţa strictă a sumelor încasate în conturile bancare, înscrierea lor concomitentă în conturile trezoreriale de încasări - conturi deschise administratorilor de venit.
3.3.2 Direcţiile Finanţe, în termen de 15 zile după aprobarea bugetelor locale, în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special prezintă spre coordonare Direcţiei generale sinteza bugetară din cadrul Ministerului Finanţelor Normativele defalcărilor din veniturile regularizatoare la bugetele locale (Anexa nr. III-3) şi Registrul repartizării veniturilor între bugetul local de nivelul II / municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special şi bugetul local nivelul I (Anexa nr. III-4), semnate de persoanele împuternicite, cu aplicarea ştampilei rotunde.
3.3.3 După verificarea şi acceptarea documentelor menţionate în punctul 3.3.2 de către persoanele responsabile, Direcţia generală sinteză bugetară le prezintă Trezoreriei de Stat, care ulterior sunt transmise trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, Direcţiilor Finanţe şi IFPS.
3.3.4 În cazul în care legea bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau deciziei bugetelor locale nu au fost aprobate până la începutul anului bugetar, efectuarea defalcărilor de la veniturile generale de stat şi a transferurilor la bugetul respectiv se suspendă până la aprobarea bugetului.
3.3.5 După aprobarea legii bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau deciziilor bugetelor locale, Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza prezentării de către Direcţia generală sinteza bugetară a noilor normative, sunt obligate să efectueze defalcările de la începutul anului.
3.3.6 În cazul modificării legii bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau deciziei bugetelor locale, Direcţia generală sinteza bugetară prezintă Trezoreriei de Stat modificări la documentele menţionate în punctul 3.3.2.

3.3.7 Zilnic, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, efectuează defalcări din încasările la bugetele respective, în baza normativelor stabilite la nivel de fiecare document de plată.
Sumele defalcărilor destinate bugetelor locale sunt transferate de către Trezoreria de Stat la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

3.3.8 Trezoreria de Stat, zilnic transmite trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor rezultatul delimitării veniturilor generale de stat.
3.3.9 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor întocmesc zilnic Registrul repartizării veniturilor generale de stat (Anexa nr. III-5), la nivel de unitate administrativ-teritorială şi conform clasificaţiei bugetare.
3.3.10 Zilnic, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor perfectează şi transmit administratorilor de venit Registrul veniturilor bugetului de stat / bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală (Anexa nr. III-6) şi Registrul veniturilor bugetelor locale (Anexa nr. III-7), precum şi fişierul cu informaţia la nivel de document de plată.

3.3.11 Administratorii de venit sunt obligaţi zilnic să asigure primirea de la Trezoreria de Stat şi de la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor a informaţiei despre suma încasărilor la bugetele respective.
3.3.12 Administratorii de venit, după verificarea şi prelucrarea zilnică a informaţiei primite de la Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, sunt responsabili de reflectarea acesteia în fişele personale ale contribuabililor.

3.3.13 Sumele încasate zilnic de către Serviciului Vamal conform clasificaţiei bugetare se înregistrează în Informaţia privind descifrarea sumelor achitate în avans a drepturilor de import-export (Anexa nr. III-2), care se prezintă Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat.
3.3.14 Sumele încasate zilnic pe conturile bancare de încasări ale bugetului asigurărilor sociale de stat şi fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală sunt transferate la conturile Casei Naţionale de Asigurări Sociale şi Companiei Naţionale de Asigurări în Medicină.
Trezoreria de Stat perfectează zilnic ordine de plată şi formează Borderoul documentelor de plată trezoreriale (Anexa nr. I-17), care, după autorizarea de către persoanele responsabile, sunt transmise spre executare în sistemul SAPI.
3.4 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili la bugetele componente ale bugetului public naţional

3.4.1 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor, a căror restituire este reglementată de legislaţia fiscală / vamală, încasate incorect sau în plus la bugetele componente ale bugetului public naţional se efectuează de către Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în baza Borderoului ordinelor de plată / notelor de transfer prezentate spre executare (Anexa nr. III-8) (în continuarea Borderou) şi a Registrului de evidenţă a certificatelor de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar aferente plăţilor achitate în plus sau incorect (Anexa nr. III-21).
3.4.2 Restituirea sumelor se efectuează de la bugetul la care au fost înregistrate aceste plăţi.
3.4.3 Restituirea din contul veniturilor generale de stat se efectuează în baza normativelor defalcărilor din veniturile generale de stat pentru anul curent.
3.4.4 Restituirea plăţilor achitate în plus de către agentul economic sau persoana fizică se efectuează de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prin transferul mijloacelor la contul bancar al agentului economic sau al persoanei fizice, deschis în banca comercială.
Restituirea mijloacelor băneşti persoanelor fizice din contul bugetelor locale poate fi efectuată de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor şi în baza Certificatului de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar din contul bugetului local aferente plăţilor achitate în plus sau incorect (Anexa nr. III-22).

3.4.5 În unele cazuri, când suma restituirii depăşeşte soldul la contul trezorerial de încasări dat, atunci la contul trezorerial respectiv se permite sold debitor pe parcursul anului bugetar.

Restituirea sumelor se efectuează în limita soldului disponibil al bugetului.

3.4.6 În cazul insuficienţei mijloacelor la conturile bugetelor componente ale bugetului public naţional, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt în drept de a executa documentele prezentate de către administratorii de venit spre restituire sau trecere din cont în cont prin achitarea lor parţială, perfectând documentele de plată respective, cu indicarea menţiunii în destinaţia plăţii a documentului perfectat despre executarea parţială a acestora.
3.4.7 Pentru operaţiunile de trecere / restituire a sumelor, a căror restituire este reglementată de legislaţia fiscală / vamală, achitate la buget în plus sau incorect în cadrul / din contul bugetelor componente ale bugetului public naţional, documentele se prezintă spre executare Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor de către administratorii de venit.
3.4.8 Controlul şi responsabilitatea asupra veridicităţii efectuării operaţiunilor de restituire a plăţilor transferate în plus de către contribuabili sau trecerii plăţilor de la un tip de plată la altul, o poartă administratorii de venit.
3.4.9 După executare, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale transmite către administratorii de venit pe suport electronic informaţia cu privire la notele de transfer (excepţie Serviciul Vamal) / ordinele de plată executate (Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer executate (Anexa nr. III-9).
3.4.10 În cazul neexecutării documentelor de plată, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prezintă către administratorii de venit pe suport electronic Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer remise (Anexa nr. III-10), cu indicarea motivului neexecutării.
3.4.11 În cazul când apar unele întrebări în procesul executării şi / sau examinării documentelor prezentate spre executare, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt în drept de a solicita informaţii suplimentare.
3.4.12 În baza documentelor prezentate de către administratorii de venit, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor efectuează restituirea plăţilor transferate în plus sau trecerea plăţilor de la un tip de plată la altul cu înscrierea concomitentă în conturile trezoreriale de încasări.

3.4.1 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili administrate de către Serviciul Fiscal de Stat 

3.4.1.1 Pentru operaţiunile de trecere / restituire, documentele se vor prezenta de către Inspectoratul Fiscal Principal de Stat la Trezoreria de Stat după cum urmează:
a) pe suport electronic - notele de transfer / ordinele de plată, fiind însoţite de Borderou, confirmat prin semnăturile digitale ale persoanelor împuternicite;

b) pe suport de hârtie - Borderoul este confirmat prin semnăturile persoanelor împuternicite, cu aplicarea ştampilei.

3.4.1.2 Repartizarea competenţelor în cadrul Serviciului Fiscal de Stat pentru executarea operaţiunilor de trecere / restituire a sumelor, a căror restituire este reglementată de legislaţia fiscală, achitate la buget în plus sau incorect în cadrul / din contul bugetului de stat şi fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală, se efectuează după cum urmează:
a) responsabilitatea de corectitudinea întocmirii documentelor de plată (notelor de transfer şi ordinelor de plată) revine serviciilor fiscale teritoriale, la care se deservesc contribuabilii sau la care este înregistrată plata în plus.

b) în temeiul documentelor justificative, serviciilor fiscale teritoriale asigură întocmirea documentelor de plată pe suport electronic şi pe suport de hârtie în 2 exemplare, ambele fiind semnate de către persoanele împuternicite cu dreptul primei şi a doua semnături, cu aplicarea ştampilei rotunde umede.
c) Primul exemplar al documentului de plată împreună cu documentele justificative, rămâne spre păstrare la serviciile fiscale teritoriale şi se va supune verificării din partea Inspectoratului Fiscal Principal de Stat în cadrul inspectării activităţii serviciilor fiscale teritoriale.

Al doilea exemplar al documentului de plată, fiind însoţit de Borderou se remite Inspectoratului Fiscal Principal de Stat, după cum urmează:

· pe suport electronic – notele de transfer / ordinele de plată fiind însoţit de Borderou;

· pe suport de hârtie - notele de transfer / ordinele de plată fiind însoţite de Borderoul, emis în două exemplare, ambele fiind semnate de către persoanele împuternicite cu dreptul primei şi a doua semnături, cu aplicarea ştampilei.
3.4.1.3 Inspectoratul Fiscal Principal de Stat este responsabil de:
a) recepţionarea pe suport electronic şi pe suport de hârtie a documentelor de plată, însoţite de borderou, un exemplar de borderou pe suport de hârtie se restituie serviciului fiscal teritorial cu menţiunea despre recepţionare;

b) remiterea în mod centralizat către Trezoreria de Stat spre executare a documentelor în modul stabilit la pct. 3.4.1.1;

c) remiterea către organele fiscale pe suport electronic a informaţiei cu privire la notele de transfer şi ordinele de plată executate.

3.4.1.4 Pentru operaţiunile de trecere a sumelor achitate la buget în plus sau incorect de contribuabili în cadrul bugetelor locale, serviciile fiscale teritoriale întocmesc şi transmit spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, următoarele:
a) note de transfer pe suport electronic;

b) iar pe suport de hârtie Borderoul notelor de transfer, confirmat prin semnăturile persoanelor împuternicite, cu aplicarea ştampilei.
3.4.1.5 În cazul restituirii sumelor achitate la buget în plus sau incorect de către contribuabili din contul bugetelor locale, serviciilor fiscale teritoriale întocmesc ordine de plată în 2 exemplare, semnate de către persoanele autorizate cu dreptul la prima şi a doua semnătură, cu aplicarea ştampilei, şi însoţite de Borderoul ordinelor de plată, semnat de persoanele autorizate cu dreptul la semnătură, cu aplicarea ştampilei rotunde, se transmit spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor. După executare, exemplarul doi ale ordinelor de plată cu menţiunea trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se remit serviciilor fiscale teritoriale.
3.4.2 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili administrate de către Serviciul Vamal
3.4.2.1 Operaţiunile de trecere în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili se execută de către Serviciul Vamal prin perfectarea notelor de transfer (Anexa nr. I-12), care se prezintă în aceeaşi zi operaţională la Trezoreriei de Stat pe suport electronic, reflectându-se în executarea de casă a bugetului de stat. Informaţia prezentată va fi confirmată prin semnăturile digitale ale persoanelor împuternicite.
3.4.2.2 Pentru operaţiunile de restituire, documentele de plată se prezintă de către Serviciul Vamal la Trezoreria de Stat, după cum urmează:
a) pe suport electronic – ordinele de plată fiind însoţite de Borderoul ordinelor de plată. Borderoul va fi confirmat prin semnăturile digitale ale persoanelor împuternicite;

b) pe suport de hârtie - Borderoul ordinelor de plată confirmat prin semnăturile persoanelor împuternicite, cu aplicarea ştampilei. Borderoul pe suport de hârtie se emite în două exemplare, dintre care unul se restituie Serviciului Vamal cu menţiunea despre recepţionare.

3.4.2.3 Responsabilitatea pentru corectitudinea întocmirii documentelor de plată şi executarea notelor de transfer revine Serviciului Vamal.

3.4.3 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili administrate de către Casa Naţională de Asigurări Sociale / Compania Naţională de Asigurări în Medicină
3.4.3.1 Pentru operaţiunile de trecere / restituire, documentele se vor prezenta de către Casa Naţională de Asigurări Sociale / Compania Naţională de Asigurări în Medicină (în continuare CNAS / CNAM) la Trezoreria de Stat după cum urmează:
a) pe suport electronic - notele de transfer / ordinele de plată, fiind însoţite de Borderou, confirmat prin semnăturile digitale ale persoanelor împuternicite;

b) pe suport de hârtie – Borderoul este confirmat prin semnăturile persoanelor împuternicite, cu aplicarea ştampilei, emis în două exemplare, dintre care unul se restituie CNAS / CNAM cu menţiunea despre recepţionare.

3.4.3.2 Responsabilitatea de corectitudinea întocmirii documentelor de plată (notelor de transfer şi ordinelor de plată) revine CNAS / CNAM, la care se deservesc contribuabilii sau la care este înregistrată plata în plus.

3.4.4.1 Modul de restituire a veniturilor colectate şi a mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare 

3.4.4.2 Sumele aferente veniturilor colectate şi mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare achitate în plus sau incorect, se restituie în baza solicitărilor de restituire a acestora.
3.4.4.3 Solicitările se depun de către plătitori nemijlocit la autorităţile / instituţiile bugetare beneficiare, cu anexarea documentelor justificative.
3.4.4.4 Autorităţile / instituţiile bugetare examinează solicitările şi după caz, perfectează ordine de plată pentru restituirea sumelor achitate în plus sau incorect. După autorizare de către persoanele responsabile şi acceptate de către SIMF al Ministerului Finanţelor se verifică şi se acceptă de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
3.4.4.5 Autorităţile / instituţiile bugetare care nu au acces la SIMF al Ministerului Finanţelor întocmesc ordine de plată în 2 exemplare pentru restituirea sumelor achitate în plus sau incorect, prezentându-le trezoreriei teritoriale ale Minsterului Finanţelor deservente.

Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor verifică corectitudinea întocmirii ordinelor de plată privind restituirea sumelor achitate în plus sau incorect şi introduc în SIMF al Ministerului Finanţelor.

3.4.4.6 Trezoreria de Stat, după aprobare, transferă către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sumele solicitate pentru efectuarea restituirilor achitate în plus sau incorect, în ordinea stabilită.
3.4.5 Întocmirea rapoartelor

3.4.5.1 În scopul corectitudinii întocmirii rapoartelor lunare privind executarea bugetului de stat, bugetelor locale, bugetului asigurărilor sociale de stat şi a fondurilor asigurărilor obligatorii de asistenţă medicală, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prezintă administratorilor de venit în a doua zi a lunii următoare perioadei de gestiune Registrul veniturilor bugetului de stat / bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală (Anexa nr. III-6) şi Registrul veniturilor bugetelor locale (Anexa nr. III-7) în 2 exemplare, semnate şi autentificate prin ştampilă.
Registrele se perfectează cumulativ de la începutul anului, pe tipuri de impozite şi taxe.
3.4.5.2 Administratorii de venit, verifică lunar registrele menţionate la punctul 1) şi le confirmă prin semnătură şi ştampila rotundă, iar în termen de 2 zile prezintă Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor un exemplar de registru.
3.4.5.3 În cazul depistării unor divergenţe, administratorii de venit, de comun acord cu Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, întocmesc Actul de verificare a veniturilor încasate la bugetul de stat / bugetul local de nivelul II / municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special (Anexa nr. III-11).

3.4.5.4 Divergenţele depistate sunt corectate de către Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale în următoarea zi operaţională de la depistare, iar după închiderea anului bugetar cu ultima zi operaţională a anului.
4. Managementul plăţilor din bugetele componente ale bugetului public naţional
4.1 Reguli generale 
4.1.1 În procesul executării bugetelor componente ale bugetului public naţional, autorităţile / instituţiile bugetare efectuează plăţi pentru diverse programe guvernamentale, cu condiţia ca aceste plăţi se execută în baza prevederilor legii / deciziei bugetare anuale.

4.1.2 Plăţile din bugetele componente ale bugetului public naţional se efectuează de la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, CNAS şi CNAM deschise în Contul Unic Trezorerial, în limita soldului zilnic de mijloace băneşti şi a limitelor de buget anuale aprobate în legea / decizia bugetară anuală.

4.1.3 Structura contului trezorerial pentru plăţile din bugetele componente ale bugetul public naţional este indicată în Anexa nr. I-8.

4.2 Efectuarea plăţilor de la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor

4.2.1 Efectuarea plăţilor din mijloacele băneşti acumulate la bugetul de stat prin Trezoreria de Stat

4.2.1.1 Distribuirea surselor financiare ale bugetului de stat încasate la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat se efectuează zilnic conform Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat (Anexa nr. II-4a).

4.2.1.2 În baza Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat, Trezoreria de Stat perfectează şi execută ordine de plată în lei şi în valută străină (după caz) pentru efectuarea operaţiunilor de la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat cu indicarea destinaţiei acestor mijloace, conform clasificaţiei economice, după cum urmează:

a) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor în scopul asigurării:

· necesarului de mijloace ale autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat.
· transferurilor la bugetele locale, conform legii / deciziei bugetare anuale.
b) Efectuarea plăţilor către autorităţile / instituţiile bugetare amplasate peste hotarele ţării finanţate de la bugetul de stat.
c) Efectuarea plăţilor pentru deservirea datoriei externe şi interne ale statului şi plata cotizaţiilor de membru ale Republicii Moldova în organizaţiile internaţionale.

4.2.1.3 Persoanele împuternicite cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul Trezoreriei de Stat sunt responsabile de efectuarea plăţilor, în strictă conformitate cu indicaţia menţionată la punctul 4.2.1.1 şi cu destinaţia plăţilor din documentele de plată.

4.2.2 Efectuarea plăţilor din mijloacele băneşti acumulate la bugetele locale

4.2.2.1 Distribuirea surselor financiare ale bugetului local de nivelul II încasate la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se efectuează zilnic conform Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului local de nivelul II (Anexa nr. II-4a).

4.2.2.2 Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului local de nivelul II este elaborată de către Direcţiile Finanţe respective, în baza necesarului de numerar ale autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetele respective, şi este aprobată de către autoritatea executivă abilitată cu acest drept, după care se transmite spre executare trezoreriilor teritoriale deservente ale Ministerului Finanţe.
Indicaţia menţionată la alineatul 1 se execută de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în ziua recepţionării acesteia.

4.2.2.3 Persoanele împuternicite cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt responsabile de efectuarea plăţilor, în strictă conformitate cu indicaţia menţionată la punctul 4.2.2.1 şi cu destinaţia plăţilor din documentele de plată.
4.2.2.4 Distribuirea surselor financiare ale bugetelor locale (satelor / comunelor, oraşelor, municipiilor) se efectuează în baza documentelor de plată, prezentate de către autorităţile / instituţiile bugetare la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente.

4.2.3 Managementul angajamentelor şi documente justificative
4.2.3.1 Rezervarea alocaţiilor privind plăţile pentru mărfurile procurate, lucrările îndeplinite şi serviciile prestate autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza Autorizaţiei de efectuare a plăţilor (Anexa nr. IV-3), care se perfectează în SIMF al Ministerului Finanţelor sau se prezintă pe suport de hârtie trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor pentru confirmare.

4.2.3.2 Autorizaţia de efectuare a plăţilor se completează atunci când suma rezervată depăşeşte:

a) 20.000 lei (fără TVA) – pentru mărfurile procurate;

b) 25.000 lei (fără TVA) – pentru lucrări îndeplinite şi servicii prestate.

Autorităţile / instituţiile bugetare nu completează Autorizaţia de efectuare a plăţilor pentru contractele de mică valoare, pentru contractele multianuale (investiţii capitale), pentru contracte internaţionale (proiectele finanţate din surse externe) şi pentru contractele secrete.

4.2.3.3 Autorizaţia de efectuare a plăţilor se completează pentru rezervarea alocaţiilor bugetare doar pentru anul bugetar curent şi este valabilă timp de 3 luni de la data confirmării acesteia de către trezorerie.

Dacă de la data confirmării şi până la sfârşitul anului bugetar sunt mai puţin de 3 luni, atunci data finală de expirare a valabilităţii autorizaţiei se consideră a fi data ultimei zile operaţionale din anul bugetar curent.

4.2.3.4 Alocaţiile bugetare se rezervează cu suma din autorizaţie la momentul confirmării de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

4.2.3.5 Suma rezervată prin autorizaţie se eliberează, la solicitarea autorităţilor / instituţiilor bugetare în cazul în care nu a fost încheiat contractul de către acestea.

4.2.3.6 În cazul în care contractul a fost încheiat la o sumă mai mică decât suma rezervată prin autorizaţie, atunci la expirarea termenului de valabilitate a acesteia suma se eliberează.

Dacă contractul a fost încheiat la o sumă mai mare decât suma rezervată prin autorizaţie, atunci autoritatea / instituţia bugetară perfectează o nouă autorizaţie cu suma indicată în contract în limita alocaţiilor bugetare.

4.2.3.7 Contractarea de mărfuri, lucrări şi servicii se efectuează în baza Legii nr.96-XVI din 13 aprilie 2007 privind achiziţiile publice, şi altor acte normative în vigoare, în limita alocaţiilor bugetare aprobate.
4.2.3.8 Contractele încheiate de către autorităţile / instituţiile bugetare, în mod obligatoriu, se înregistrează în SIMF al Ministerului Finanţelor.
Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF al Ministerului Finanţelor, sunt obligate să înregistreze contractele încheiate la trezoreriile teritoriale deservente ale Ministerului Finanţelor în termen de până la 15 zile de la încheierea acestora.
4.2.3.9 Valoarea contractelor multinauale (investiţiile capitale) se înregistrează parţial în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor la suma mijloacelor financiare aprobate pentru anul bugetar curent

4.2.3.10 Acordurile adiţionale la contract urmează aceleaşi proceduri ca şi contractele iniţiale la care se referă (eliberarea Autorizaţiei de efectuare a plăţilor, procedura de achiziţii publice etc.).

4.2.3.11 Autorităţile / instituţiile bugetare sunt obligate ca în termen de până la 15 zile de la data emiterii de către furnizori a documentelor justificative (facturi fiscale, facturi de expediţie, acte de achiziţie a mărfurilor, acte de predare-primire a lucrărilor, serviciilor, act de verificare a decontărilor reciproce, titluri executorii etc.) acestea să fie înregistrate în SIMF al Ministerului Finanţelor, cu indicarea obligatorie a datei limite de plată a acestora.
Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF al Ministerului Finanţelor, sunt obligate să prezinte documentele justificative la trezoreriile teritoriale deservente ale Ministerului Finanţe în termen de până la 15 zile de la data emiterii de către furnizori a documentelor justificative.

4.2.3.12 Transferurile între bugetele componente ale bugetului public naţional, transferurile curente, transferurile capitale şi subsidiile se efectuează la conturile bancare ale beneficiarilor în limita alocaţiilor bugetare aprobate fără contracte de achiziţii publice.
4.2.4 Efectuarea plăţilor prin virament

4.2.4.1 Pentru efectuarea plăţilor prin virament pentru mărfurile procurate, lucrările îndeplinite şi serviciile prestate din conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, se utilizează Ordinul de plată (Anexa nr I-9).

4.2.4.2 Pentru efectuarea plăţilor de către autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în contabilitatea centralizată, sau care dispun de mai multe conturi trezoreriale, se întocmeşte un ordin de plată generalizator în sumă totală, la care se anexează Descifrarea la ordinul de plată (Anexa nr. IV-1).

4.2.4.3 În baza angajamentelor (documentelor justificative) asumate, autorităţile / instituţiile bugetare perfectează în SIMF al Ministerului Finanţelor ordine de plată, care se autorizează prin semnătura digitală de către persoanele cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul autorităţii / instituţiei bugetare.
4.2.4.4 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt responsabile de efectuarea unei verificări suplimentare a ordinelor de plata sub aspectul clasificaţiei bugetare, precum şi dacă acestea corespund cu angajamentele (documente justificative) asumate de către autoritatea / instituţia bugetară.
4.2.4.5 Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF al Ministerului Finanţelor, sunt obligate să prezinte la Trezoreria de Stat şi la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, pe suport de hârtie şi în două exemplare, ordinele de plată întocmite în conformitate cu actele normative în vigoare, semnate de către persoanele cu dreptul la prima şi a doua semnătură, cu aplicarea ştampilei ale autorităţii / instituţiei bugetare.
4.2.4.6 După verificarea ordinelor de plată sub aspectul clasificaţiei bugetare, executarea controlului cameral al documentelor justificative, persoanele responsabile (executorii) din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor introduc şi autorizează ordinele de plată în SIMF al Ministerului Finanţelor. 
Responsabilitatea corectitudinii introducerii documentelor de plată în sistemul informaţional o poartă executorul, persoana responsabilă din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

4.2.4.7 Ordinele de plată acceptate pentru executare se autorizează prin semnătura digitală de către persoanele cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale ministerului Finanţelor.

4.2.4.8 După prelucrarea extraselor din conturile bancare, persoana responsabilă (executorul) din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor aplică ştanţa şi semnătura pe ambele exemplare ale ordinelor de plată, din care, primul exemplar rămâne în dosarul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, anexat la extrasul din cont bancar, iar exemplarul doi se remite autorităţii / instituţiei bugetare.
4.2.5 Efectuarea plăţilor în numerar

4.2.5.1 Pentru ridicarea numerarului, autorităţile / instituţiile bugetare completează Delegaţia de retragere a numerarului (Anexa nr. I-14), în baza următoarelor documente justificative:

a) Nota justificativă privind plata salariilor, indemnizaţiilor, contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor la fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală (Anexa nr. IV-5).

b) Nota justificativă privind plata burselor (Anexa nr. IV-6).

c) Nota justificativă privind plata deplasărilor (Anexa nr. IV-7).

d) Nota justificativă privind plata altor cheltuieli (Anexa nr. IV-8).

4.2.5.2 Notele justificative şi Delegaţia de retragere a numerarului se semnează de către persoanele autorizate cu aplicarea ştampilei autorităţilor / instituţiilor bugetare.

4.2.5.3 În notele justificative pentru ridicarea numerarului, în mod obligatoriu se indică numărul şi suma delegaţiei de retragere a numerarului, numărul şi suma ordinului de plată pentru transferul impozitelor reţinute din salariu, a contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor la fondurile asigurărilor obligatorii de asistenţă medicală, informaţii referitoare la actul juridic, după caz (ordin, decizie, contract, contract de achiziţie etc.), în baza căruia se efectuează operaţiunea.

4.2.5.4 Toate notele justificative se includ în SIMF al Ministerului Finanţelor şi se prezintă în două exemplare, dintre care exemplarul întâi rămâne în trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor, iar exemplarul doi, după efectuarea plăţilor menţionate, se anexează la Extrasul din cont curent (Anexa nr. IV-16) şi se restituie autorităţii / instituţiei bugetare cu semnătura şi ştanţa persoanelor responsabile din trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor.

4.2.5.5 Pentru ridicarea numerarului pentru autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în contabilităţile centralizate, sau deţin mai multe conturi trezoreriale, acestea vor întocmi Delegaţia de retragere a numerarului generalizatoare în sumă totală, la care se anexează Descifrarea la delegaţia de retragere a numerarului (Anexa nr. IV-2).

4.2.5.6 Necesităţile pentru efectuarea plăţilor în numerar din contul mijloacelor bugetului de stat se formează în baza delegaţiilor de retragere a numerarului prezentate trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
4.2.5.7 În baza necesităţilor primite de la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, Trezoreria de Stat formează ordine de plată, care după autorizare de către persoanele responsabile transferă mijloacele băneşti de la contul bancar al Trezoreriei de Stat la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
4.2.5.8 După primirea de la Trezoreria de Stat a mijloacelor băneşti pentru efectuarea plăţilor, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza necesităţilor de numerar, formează ordine de plată şi efectuează transferul acestora la contul bancar deschis în banca comercială deserventă.
4.2.5.9 Autorităţile / instituţiile bugetare, cu două zile înainte perfectează notele justificative în SIMF al Ministerului Finanţelor sau înştiinţează trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor despre necesarul de numerar.

4.2.5.10 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor formează, în baza delegaţiilor de retragere a numerarului sau a informaţiei prezentate de către autorităţile / instituţiile bugetare, Cererea despre necesarul de numerar (Anexa nr. IV-9).

4.2.5.11 Cererile despre necesarul de numerar se prezintă la banca comercială deserventă, de către trezeroreria teritorială, cu două zile lucrătoare premergătoare zilei de retragere a numerarului.
4.2.5.12 În cazul în care numerarul rezervat de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor pentru autorităţile / instituţiile bugetare nu este ridicat în termenul indicat, atunci acestea din urmă poartă răspunderea pentru plata penalităţilor, conform prevederilor contractelor de deservire.

4.2.5.13 Delegaţiile de retragere a numerarului, concomitent cu Borderoul documentelor de plată, se transmit de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor la banca comercială deserventă, la care autorităţile / instituţiile bugetare urmează să ridice numerarul.
4.2.5.14 Transferurile la bugetele respective a impozitelor reţinute din salariu, transferul contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat, a primelor la fondurile asigurărilor obligatoriii de asistenţă medicală şi a altor reţineri se efectuează concomitent cu ridicarea mijloacelor în numerar sau transferul efectuat la cardurile bancare.
4.2.5.15 Numerarul primit în casieriile autorităţilor / instituţiilor bugetare se utilizează în termen de 3 zile lucrătoare, incluzând ziua de primire a banilor de la banca comercială.
4.2.5.16 După expirarea termenului indicat în punctul 4.2.5.15, autorităţile / instituţiile bugetare sunt obligate să depună sumele de numerar neutilizate din casierii, sumele primite în casieria acestora pentru restabilirea plăţilor efectuate, precum şi sumele încasate de la colectarea veniturilor, la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente, perfectându-se Ordinul de încasare a numerarului (Anexa nr. I-15), cu indicarea contului trezorerial.
4.2.5.17 Ordinul de încasare a numerarului se întocmeşte în conformitate cu prevederile Regulamentului privind operaţiunile de casă în băncile din Republica Moldova aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr. 47 din 25.02.2000 cu modificările şi completările ulterioare.
4.2.5.18 Soldul numerarului disponibil în casieriile autorităţilor / instituţiilor bugetare, în ultima zi a lunii de gestiune, în mod obligatoriu, se depune la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente în ordinea stabilită în punctul 4.2.5.16.
4.2.6 Executarea documentelor executorii (titluri executorii şi ordine incaso)

4.2.6.1 Documentele executorii, eliberate în baza hotărârilor rămase definitive ale instanţelor judecătoreşti ce ţin de dezafectarea incontestabilă a resurselor bugetare din conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, se execută conform (articolului 67 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar fiscale).
4.2.6.2 Documentele executorii ce ţin de dezafectarea incontestabilă a mijloacelor băneşti din contul bugetului de stat, prezentate de către executorii judecătoreşti, se examinează de Direcţia Juridică a Ministerului Finanţelor, care, împreună cu Nota raport, se prezintă la Trezoreria de Stat spre executare.

4.2.6.3 Persoanele responsabile din cadrul Trezoreriei de Stat introduc datele necesare din documentele executorii şi Nota raport în SIMF al Ministerului Finanţelor, în baza cărora se perfectează ordine de plată.

După verificarea ordinelor de plată, acestea sunt semnate de persoanele autorizate cu dreptul la prima şi a doua semnătură din Trezoreria de Stat.

4.2.6.4 Executarea documentelor executorii se reflectă în executarea de casă a bugetului de stat la nivelul clasificaţiei economice - cod 281300 „Despăgubiri civile”, clasificaţiei funcţionale - cod 133 „Alte servicii generale” şi a clasificaţiei programelor nivelul III „Activităţi” – cod 325 „Despăgubiri civile”.

Celelalte segmente ale clasificaţiei bugetare se atribuie în dependenţă de caracterul cheltuielilor respective.
4.2.6.5 Trezoreria de Stat, după executarea documentelor executorii, perfectează Informaţia privind achitarea prin intermediul Trezoreriei de Stat a titlurilor executorii din contul bugetului de stat (Anexa nr. IV-20).

4.2.6.6 Întru executarea prevederilor expuse în articolul 66 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar fiscale), autorităţile / instituţiile bugetare introduc datele necesare din documentele executorii în SIMF al Ministerului Finanţelor, în baza cărora perfectează ordine de plată. Acestea din urmă, după autorizarea de către persoanele responsabile din cadrul autorităţii / instituţiei bugetare, sunt transmise spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

Autorităţile / instituţiile bugetare care nu au acces direct la SIMF al Ministerului Finanţelor perfectează şi prezintă trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor ordine de plată, în două exemplare, semnate în ordinea stabilită, şi documentele justificative.
4.2.6.7 În cazul nerespectării prevederilor articolului 66 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar-fiscale de către autorităţile / instituţiile bugetare, executorii judecătoreşti aplică sechestrul pe mijloacele băneşti / alocaţii bugetare din conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare în baza încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor şi dispoziţiei privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale, conform prevederilor legislaţiei în vigoare.
4.2.6.8 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor asigură executarea încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti şi a dispoziţiilor privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, respectând prevederile Regulamentului privind suspendarea operaţiunilor, sechestrarea şi perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare, aprobat prin Hotărârea Băncii Naţionale a Moldovei nr.375 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare.
4.2.6.9 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, primesc spre executare încheierea, notificarea, hotărârea, ordonanţa privind aplicarea sechestrului pe mijloace băneşti şi dispoziţia privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, o înregistrează în Registrul documentelor de suspendare a operaţiunilor şi de sechestrare a mijloacelor băneşti din conturile trezoreriale (Anexa nr. IV-21) şi informează beneficiarul contului trezorerial despre aplicarea sechestrului.
4.2.6.10 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor informează prin intermediul Comunicatului informativ privind disponibilul în conturile trezoreriale (Anexa nr. IV-22) emitentul încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti şi ale dispoziţiilor privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, despre disponibilul şi acumularea mijloacelor în conturile trezoreriale indicate în documentele executorii.
4.2.6.11 Hotărârile judecătoreşti, titlurile executorii ale organelor abilitate cu dreptul de dezafectare incontestabilă a mijloacelor din cont se execută în limita bugetelor autorităţilor / instituţiilor bugetare şi disponibilului de mijloace băneşti în conturile curente trezoreriale ale acestora.
4.2.6.12 În cazul neexecutării de către autoritatea / instituţia bugetară a documentului executoriu în termenul stabilit de la data rămânerii irevocabile a hotărârii judecătoreşti în baza căreia a fost emis, executorul judecătoresc poate dispune perceperea incontestabilă a sumelor datorate din conturile autorităţii / instituţiei bugetare. Pentru perceperea în mod incontestabil din contul autorităţii / instituţiei bugetare a sumei adjudecate, fără acordul acesteia, se utilizează Ordinul incaso (Anexa nr. IV-11), prezentat trezoreriei teritoriale deservente.

4.2.6.13 Executorii judecătoreşti întocmesc ordinele incaso în numărul de exemplare necesare părţilor, respectând toate condiţiile stipulate în Regulamentul privind suspendarea operaţiunilor, sechestrarea şi perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare, aprobat prin Hotărârea Băncii Naţionale a Moldovei nr.375 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare, le semnează, aplică ştampila, le prezintă spre executare, prin intermediul băncii deservente, la trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor unde se deserveşte autoritatea / instituţia bugetară.

4.2.6.14 Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor perfectează în SIMF al Ministerului Finanţelor ordinele incaso şi execută în termen de o zi de la data primirii.

4.2.6.15 Trezoreria teritorială înştiinţează autoritatea / instituţia bugetară despre ordinul incaso înaintat de către executorii judecătoreşti şi execută fără acordul acesteia ordinul incaso.
4.2.6.16 În cazul primirii ordinului incaso, emis în baza documentului executoriu, în baza căruia pe mijloace băneşti a fost aplicat sechestru, ordinul incaso se execută din contul mijloacelor băneşti asupra cărora a fost aplicat sechestru.

4.2.6.17 După executarea ordinului incaso în sumă totală sau parţială, trezoreria indică pe versoul originalului documentului executoriu suma executată, data efectuării plăţii, semnătura funcţionarului responsabil, ştanţa trezoreriei şi îl remite emitentului prin intermediul băncii deservente.

4.2.6.18 Executarea documentelor executorii se reflectă în executarea de casă a bugetului de stat la nivelul clasificaţiei economice - cod 281300 „Despăgubiri civile”, clasificaţiei funcţionale - cod 133 „Alte servicii generale” şi a clasificaţiei programelor nivelul III „Activităţi” – cod 325 „Despăgubiri civile”.

Celelalte segmente ale clasificaţiei bugetare se atribuie în dependenţă de caracterul cheltuielilor respective.
4.2.6.19 Executarea documentelor executorii ce ţin de dezafectarea incontestabilă din contul bugetelor locale se efectuează analogic punctelor descrise mai sus.
4.2.6.20 Comisioanele pentru serviciile de ridicare în numerar a mijloacelor băneşti în baza documentelor executorii din contul bugetului de stat sau a bugetelor locale se acoperă din contul bugetelor respective.

4.2.7 Operaţiuni trezoreriale interne

4.2.7.1 Operaţiunile trezoreriale interne în Trezoreria de Stat şi în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor reprezintă operaţiuni între conturi curente trezoreriale în cadrul aceluiaşi cont bancar.
4.2.7.2 Pentru efectuarea operaţiunilor interne prin sistemul trezorerial, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează Nota de transfer (Anexa nr. I-12) şi  Nota de transfer în valută străină (Anexa nr. I-13).

4.2.7.3 Autorităţile / instituţiile bugetare completează notele de transfer în SIMF al Ministerului Finanţelor, cu aplicarea semnăturii digitale a persoanelor cu drept de semnătură.

Totodată, autorităţile / instituţiile bugetare prezintă la Trezoreria de Stat sau la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor notele de transfer în două exemplare, semnate de către persoanele autorizate cu dreptul la prima şi a doua semnătură, cu aplicarea ştampilei de către autorităţile / instituţiile bugetare, cu anexarea documentelor justificative.

4.2.7.4 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, după verificarea şi acceptarea notelor de transfer, execută cu aplicarea semnăturii de către persoanele autorizate cu dreptul la prima şi a doua semnătură.

4.2.7.5 După executare, primul exemplar al notelor de transfer rămâne în Trezoreria de Stat sau în trezoreriile teritoriale respective, iar exemplarul doi se remite autorităţii / instituţiei bugetare respective.
4.2.7.6 În cazul când operaţiunea trezorerială internă se efectuează între două autorităţi / instituţii bugetare, sunt perfectate trei exemplare, conform alineatului doi din prezentul punct, unde exemplarele doi şi trei se remit autorităţii / instituţiei bugetare respective.
4.2.7.7 În cazul resubordonării / reorganizării autorităţilor / instituţiilor bugetare, acestea întocmesc Informaţia privind transmiterea executării bugetului autorităţii / instituţiei bugetare în legătură cu resubordonarea / reorganizarea acesteia (Anexa nr. IV-18), care se prezintă organului ierarhic superior. Ulterior, aceasta se prezintă Ministerului Finanţelor pentru aprobare şi executare, în baza căreia se perfectează note de transfer. Notele de transfer se transmit autorităţii / instituţiei bugetare supuse resubordonării / reorganizării pentru semnare. Ulterior, notele de transfer se remit Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale deservente.
4.2.7.8 În cazul când autoritatea / instituţia bugetară, în baza dispoziţiilor legale, transmite o parte din activele şi pasivele sale mai multor autorităţi / instituţii bugetare, transmiterea operaţiunilor de executare efectuate la data transmiterii de către instituţia supusă reorganizării se efectuează prin întocmirea Raportului privind executarea bugetului autorităţii / instituţiei bugetare. Raportul menţionat se întocmeşte la nivel de clasificaţie bugetară. Adiţional, în formularele date se indică codul autorităţii / instituţiei şi codul trezoreriei deservente.
Instituţiile supuse reorganizării întocmesc două rapoarte:

a) cu semnul „minus” – pentru instituţia care transmite, şi

b) cu semnul „plus” – pentru instituţia care primeşte.

4.2.7.9 Contractele de lucrări şi prestări de servicii încheiate cu furnizorii până la momentul reorganizării se transmit printr-un extras privind executarea contractului, eliberat de către trezoreria teritorială deserventă, unde la nivel de clasificaţie economică se indică codul instituţiei, unde urmează a fi transferat contractul în cauză.
4.2.8 Efectuarea operaţiunilor valutare

4.2.8.1 Operaţiunile valutare se efectuează prin perfectarea Ordinelor de plată în valută străină (Anexa nr. I-10).

4.2.8.2 În cazul în care plăţile se efectuează de la conturile valutare ale Trezoreriei de Stat, ordinele de plată în valută străină se perfectează în cinci exemplare. Exemplarele 3, 4 şi 5 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei, iar pe primele două exemplare se aplică ştampila şi se semnează de către persoanele autorizate din Trezoreria de Stat.

În cazul în care în conturile bancare valutare sunt insuficiente mijloace băneşti, atunci plăţile se efectuează din conturile bancare în lei şi în acest caz ordinele de plată în valută străină se perfectează în 6 exemplare. Exemplarele 4, 5 şi 6 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei, iar pe primele exemplare se aplică ştampila şi se semnează de către persoanele autorizate din Trezoreria de Stat.

4.2.8.3 Pentru efectuarea plăţilor în valută străină, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor procură valută străină de la băncile comerciale deservente în baza Cererii de cumpărare a valutei străine contra lei moldoveneşti (Anexa nr. IV-13) sau a Cerii de vânzare a valutei străine contra altei valută străină (Anexa nr. IV-12).
4.2.8.4 Autorităţile / instituţiile bugetare ce se deservesc în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, pentru efectuarea plăţilor valutare, perfectează ordine de plată în valută străină în 4 exemplare. Exemplarele 2, 3 şi 4 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei, iar primul exemplar se semnează de către persoanele autorizate din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor cu aplicarea ştampilei.

4.2.8.5 Achitarea plăţilor, ce ţin de achiziţiile publice efectuate peste hotarele republicii, se efectuează conform contractelor de achiziţii înregistrate în SIMF al Ministerului Finanţelor, în limita soldurilor de alocaţii bugetare.
4.2.8.6 Eliberarea în numerar a valutei străine pentru autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza Cererii de eliberare a valutei străine în numerar (Anexa nr. IV-10), perfectată în 4 exemplare. Exemplarele 2, 3, 4 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare, cu aplicarea ştampilei.
Primul exemplar se semnează de către persoanele autorizate din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, cu aplicarea ştampilei.

4.2.8.7 Vânzarea valutei străine a autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuiază în baza Cererii de vânzare a valutei străine contra lei moldoveneşti (Anexa nr. IV-11).

4.2.8.8 Operaţiunile valutare se efectuiază în baza Regulamentului privind reglementarea valutară pe teritoriul Republicii Moldova, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei, proces-verbal nr.2 din 13 ianuarie 1994, cu modificările şi completările ulterioare.

4.2.8.9 Plăţile efectuate din conturile valutare ale Trezoreriei de Stat sau a trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se reflectă în executarea bugetelul în lei moldoveneşti conform cursului de schimb valutar oficial stabilit de Banca Naţională a Moldovei.
4.3 Proceduri privind gestionarea proiectelor finanţate din surse externe

4.3.1 Mijloacele bugetelor componente ale bugetului public naţional obţinute din surse externe pentru diferite proiecte ale autorităţilor / instituţiilor bugetare sunt gestionate prin sistemul trezorerial.

4.3.2 Pentru gestionarea mijloacelor respective, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor deschid conturi bancare separate pentru fiecare donator în valuta străină solicitată sau în moneda naţională.

4.3.3 Dobânda calculată la soldurile mijloacelor băneşti în conturile bancare ale unităţilor de implementare a proiectelor finanţate din surse externe se virează integral la bugetele respective.

4.3.4 Comisioanele pentru servicii bancare ale proiectelor finanţate din surse externe se achită de la bugetele respective.
4.3.5 Pentru efectuarea plăţilor prin virament ale proiectelor finanţate din surse externe se perfectează ordine de plată în trei exemplare, unde exemplarele 2 şi 3 se semnează de către persoanele responsabile din autorităţile / instituţiile bugetare, iar primul exemplar de către persoanele responsabile din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

4.3.6 Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, la nivel de fiecare cont bancar, zilnic prelucrează extrasele bancare şi eliberează Extrasul din cont curent (Anexa nr. IV-16 sau Anexa nr. IV-16v).
4.4 Reguli privind deservirea autorităţilor / instituţiilor bugetare aflate în afara sistemului trezorerial al Ministerului Finanţelor
4.4.1 Autorităţile / instituţiile bugetare (ambasadele, misiunile internaţionale) care se deservesc în afara sistemului trezorerial primesc finanţare de la bugetul de stat.

4.4.2 Finanţarea acestora se efectuează prin perfectarea ordinelor de plată în SIMF al Ministerului Finanţelor de către autorităţile / instituţiile responsabile de deservirea lor, care după efectuarea controlului conform limitelor de buget se acceptă spre executare de către Trezoreria de Stat.

4.4.3 Taxele consulare colectate de către ambasadele Republicii Moldova, în urma prestării serviciilor de către acestea, sunt transferate în bugetul de stat până în data de 25 a fiecărei luni, prin perfectarea ordinelor de plată în valută străină.

4.4.4 Mijloacele băneşti neutilizate de către autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în afara sistemului trezorerial sunt transferate la bugetul de stat până la închiderea anului bugetar.

4.4.5 Raportarea executării bugetului autorităţilor / instituţiilor bugetare care se deservesc în afara sistemului trezorerial va fi inclusă într-un raport special elaborat de către Ministerul Finanţelor, care va cuprinde toată executarea indiferent de sursele de finanţare. Raportul respectiv se va prezenta lunar până la data de 20 a lunii următoare perioadei de raportare.

4.5 Reguli privind închiderea anului bugetar în sistemul trezorerial al Ministerului Finanţelor

4.5.1 Întru asigurarea închiderii anului bugetar gestionar, prezentării la Guvern a informaţiei privind executarea bugetelor componente ale bugetului public naţional, cât şi asigurarea, începând cu prima zi lucrătoare a anului bugetar viitor, a efectuării plăţilor autorităţilor / instituţiilor bugetare, finanţate de la toate nivele, trezoreriile teritoriale vor efectua următoarele:

a) în ultima zi lucrătoare din anul bugetar gestionar, vor asigura:

· soldurile „zero” în conturile bancare ale bugetului de stat deschise în CUT prin transferul mijloacelor băneşti la contul bancar al Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat (33114001);

· soldurile „zero” în conturile bancare (în moneda naţională) deschise în banca comercială deserventă pentru operaţiuni cu numerarul.

· transferarea mijloacelor din contul trezorerial „Venituri neidentificate” ale conturilor bancare (ale trezoreriilor teritoriale) deschise în CUT, la contul bancar al Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat (33114001) în contul trezorerial „alte venituri”.

b) în prima zi lucrătoare din anul bugetar viitor, vor asigura:

· prelucrarea extraselor din conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale pentru ultima zi operaţională din anul bugetar precedent;

· întocmirea şi transmiterea către Trezoreria de Stat a rapoartelor operative privind executarea bugetelor;
· transferul soldurilor de mijloace băneşti ale autorităţilor / instituţiilor bugetare la situaţia din 31 decembrie.
5. Raportarea bugetară

5.1 Rapoartele privind executarea bugetelor componente ale bugetului public naţional

5.1.1 Rapoartele privind executarea bugetelor se prezintă în format comparabil cu formatul bugetelor aprobate.

5.1.2 Rapoartele privind executarea bugetului de stat, bugetului asigurărilor sociale de stat şi a fondurilor de asigurări obligatorii de asistenţă medicală se întocmesc lunar, trimestrial, semianual şi anual de către administratorii de buget respectivi.

5.1.3 În componenţa raportării bugetare se includ următoarele forme de rapoarte, care se semnează de persoanele responsabile de administrarea bugetelor respective:

a) Raport privind executarea bugetului____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare – Anexa nr. V-1;

b) Raport privind executarea cheltuielilor bugetului de stat pe APC (conform clasificaţiei economice şi programelor) – Anexa nr. V-2; 

c) Raport privind bugetele instituţiilor autonome incluse în bugetul___ – Anexa nr. V-3;

d) Raport privind transferurile din fondul de susţinere financiară a unităţii administrativ-teritoriale (UAT) – Anexa nr. V-4;

e) Informaţie la raportul privind structura bugetului ____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare (conform clasificaţiei economice) – Anexa nr. V-5;

f) Informaţie la raportul privind structura cheltuielilor şi activelor nefinanciare ale bugetului ____ (conform clasificaţiei funcţionale) – Anexa nr. V-6;

g) Informaţie privind sinteza proiectelor finanţate din surse externe, incluse în bugetul___ – Anexa nr. V-7;

h) Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APC şi proiecte (obiecte) – Anexa nr. V-8;

i) Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APL şi proiecte (obiecte) – Anexa nr. V-9;

5.1.4 Autorităţile executive locale, Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină prezintă Ministerului Finanţelor rapoarte privind executarea bugetelor pe care le administrează, în ordinea stabilită.

5.1.5 Rapoartele privind executarea bugetelor componente ale bugetului public naţional întocmite lunar se publică, de către administratorii de buget, până în data de 21 a lunii următoare perioadei de raportare.

5.1.6 În scopul verificării corectitudinii soldurilor disponibile de alocaţii bugetare, mijloacelor proiectelor finanţate din surse externe şi a mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare şi al reflectării corecte a plăţilor conform clasificaţiei economice, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, până în a 3-a zi a lunii ce urmează după perioada de gestiune, eliberează autorităţilor / instituţiilor bugetare în două exemplare, cu semnăturile persoanelor responsabile Fişa executării contului curent (Anexa nr. IV-17).
5.1.7 În cazul când nu sunt depistate divergenţe între evidenţa contabilă în autoritatea / instituţia bugetară şi în trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor, fişa menţionată mai sus se semnează de către persoanele responsabile din autoritatea / instituţia bugetară respectivă.
Un exemplar al fişei respective se păstrează în contabilitatea autorităţii / instituţiei bugetare, iar un exemplar se restituie, a doua zi, trezoreriei teritoriale a Ministerului Finanţelor.
5.1.8 În cazul în care se constată divergenţe comise de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sau autorităţile / instituţiile bugetare, corectarea greşelilor se efectuează prin perfectarea Notei de transfer cu ultima zi lucrătoare a perioadei de gestiune, în termen de 3 zile.
5.1.9 După corectarea greşelilor, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor eliberează fişa menţionată la punctul 5.1.6 spre semnare.
5.2 Documentele, rapoartele şi formele de ieşire utilizate în procesul executării de casă a bugetelor componente ale bugetului public naţional

	Nr

d/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	I. Documente de plată şi alte tipuri de documente necesare (Tabelul 1)

	1.
	Cerere de deservire
	Pentru formarea şi deschiderea conturilor trezoreriale în Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritorial ale Ministerului Finanţelor
	anexa nr. I-1

	2.
	Fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei (autentificată de instituţia ierarhic superioară)
	Pentru legalizarea semnăturilor persoanelor investite cu dreptul de semnare a documentelor de plată, autentificată de către organul ierarhic superior. Se anexează la Cererea de deservire.
	anexa nr. I-2

	3.
	Fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei (autentificată de notar)
	Pentru legalizarea semnăturilor persoanelor investite cu dreptul de semnare a documentelor de plată, autentificată de către notar. Se anexează la Cererea de deservire.
	anexa nr. I-3

	4.
	Autorizaţia Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova
	Pentru deschiderea conturilor bancare pentru instituţiilor bugetare
	anexa nr. I-4

	5.
	Înştiinţare de revocare a autorizaţiei Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova
	Pentru închiderea conturilor bancare ale instituţiilor bugetare.
	anexa nr. I-5

	6.
	Registrul evidenţei autorităţilor pentru deschiderea conturilor bancare eliberate de către Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat
	Pentru evidenţa Autorizaţiilor Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova, cât şi a Înştiinţărilor de revocare a autorizaţiilor Ministerului Finanţelor al Republicii Moldava
	anexa nr. I-6

	7.
	Registrul evidenţei conturilor trezoreriale pentru mijloacele temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare
	Pentru evidenţa solicitărilor instituţiilor bugetare pentru deschiderea conturilor trezoreriale pentru mijloacele temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare
	anexa nr. I-7

	8.
	Structura conturilor trezoreriale
	Document în care este descrisă structura tuturor tipurilor de conturi trezoreriale, precum şi explicaţiile necesare la formarea acestora
	anexa nr. I-8

	9.
	Ordin de plată 

(tip. doc. 1)
	Pentru transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în valuta naţională 
	anexa nr. I-9

	10.
	Ordin de plată

(în valută)
	Pentru transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în valuta naţională
	anexa nr. I-10

	11.
	Ordinul incaso

(tip doc. 2)
	Pentru perceperea în mod incontestabil din contul contribuabilului / debitorului de către bancă, fără acordul acestuia, în baza documentelor executorii sau a altor acte legislative
	anexa nr. I-11

	12.
	Notă de transfer

(tip doc. 10TT)
	Pentru efectuarea operaţiunilor interne în cadrul unui cont bancar în valuta naţională
	anexa nr. I-12

	13.
	Notă de transfer

(în valută)

(tip doc. 10TTv)
	Pentru efectuarea operaţiunilor interne în cadrul unui cont bancar în valuta străină
	anexa nr. I-13

	14.
	Delegaţie de retragere a numerarului

(tip doc. 44)
	Pentru ridicarea numerarului de către autorităţile / instituţiile bugetare, în scopul efectuării plăţilor din bugetele de toate nivelurile şi pentru restituirea plăţilor achitate în plus sau incorect la buget
	anexa nr. I-14

	15.
	Ordin de încasare a numerarului
	Se utilizează pentru:

· depunerea numerarului la conturile curente ale titularilor de către titularii acestora, şi alte persoane juridice;

· depunerea numerarului ridicat în mod silit de la o terţă persoană de către executorii judecătoreşti în bugetele componente ale bugetului public naţional;

· achitarea la buget a impozitelor şi taxelor de către persoanele fizice şi juridice, întreprinderile individuale şi gospodăriile ţărăneşti, precum şi de perceptorii şi inspectorii fiscali, care recepţionează plăţile de la persoanele fizice (juridice);
· achitarea de către persoanele fizice a serviciilor acordate de către prestatorii de servicii, etc
	anexa nr.I-15

	16.
	Ordin de eliberare a numerarului
	Document de casă care se utilizează la eliberarea numerarului de către bancă
	anexa nr.I-16

	17.
	Borderoul documentelor de plată trezoreriale prezentate la bancă
	Document generalizator perfectat pentru fiecare cont bancar. Acesta este produs automat de către sistem.
	anexa nr.I-17

	II. Managementul fluxului de lichidităţi (Tabelul 2)

	18.
	Prognoza lichidităţilor pentru anul ______
	Reflectă evoluţia deficitului / excedentului şi posibilităţile lunare de finanţare, fluxul lichidităţilor în decursul unui an
	anexa nr. II-1a

	19.
	Prognoza lichidităţilor bugetului de stat / bugetului local de nielul II la situaţia din ______
	Reflectă devierile trimestriale (repartizate pe luni) şi cumulativ de la începutul anului dintre executarea bugetului de stat şi prognoza acestuia.
	anexa nr. II-1b

	20.
	Prognoza lichidităţilor bugetului de stat / bugeului local de nivelul II pe luna _____
	Reflectă prognoza fluxului lichidităţilor bugetului de stat pentru luna gestionară (repartizată pe săptămâni).
	anexa nr. II-2a

	21.
	Prognoza actualizată a lichidităţilor bugetului de stat / bugetului local de nivelul II pe luna _____
	Reflectă devierile săptămânale ale fluxului de lichidităţi dintre executat şi prognozat săptămânal. Raportul se actualizează zilnic în funcţie de datele reale.
	anexa nr. II-2b

	22.
	Informaţia zilnică privind soldurile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat 
	Reflectă mijloacele băneşti disponibile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat
	anexa nr. II-3a

	23.
	Informaţie privind soldurile mijloacelor bugetelor componente ale bugetului public naţional (inclusiv în afara ţării)
	Raport ce oferă informaţii despre mijloacele băneşti (lei şi valută) disponibile în conturile bancare la nivelul bugetelor componente ale bugetului public naţional, inclusiv şi cele de peste hotarele ţării
	anexa nr. II-3b

	24.
	Dinamica soldurilor bugetelor componente ale bugetului public naţional
	Reflectă evoluţia lunară a mijloacelor băneşti disponibile în CUT 
	anexa nr. II-3c

	18.
	Indicaţie de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat / bugetului local de nivelul II
	Document de bază privind distribuirea încasărilor zilnice, conform necesităţilor de finanţare pentru bugetul de stat / bugetul local de nivelul II
	anexa nr. II-4a

	19.
	Anexă la indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat / bugetul local de nivelul II (toamnă – iarnă)
	Informaţie analitică privind necesităţile de cheltuieli în complexul termoenergetic, a investiţiilor şi reparaţiilor pe termen scurt şi lung finanţate de la bugetul de stat / bugetul local de nivelul II
	anexa nr. II-4b

	20.
	Informaţia de repartizare a soldului (în valută / ...)
	Reflectă necesităţile de finanţare în valuta străină (achitarea datoriei externe, cotizaţiile de membru în diferite organizaţii internaţionale, finanţarea ambasadelor) 
	anexa nr. II-4c

	21.
	Prognoza plăţilor externe în valuta străină pe anul ____
	Informaţie cu privire la prognoza trimestrială şi lunară a necesităţilor în valută străină a plăţilor externe pentru anul de gestiune
	anexa nr. II-5a

	22.
	Prognoza plăţilor externe în valuta străină pe luna ____
	Informaţie cu privire la prognoza zilnică a necesităţilor în valută străină a plăţilor externe pentru luna de gestiune
	anexa nr. II-5b

	23.
	Registrul evidenţei contractelor de depozit
	Reflectă totalitatea depozitelor din numele Ministerului Finanţelor la Banca Naţională a Moldovei şi în alte instituţii financiare, autorizate de către BNM să accepte astfel de depozite
	anexa nr. II-6

	24.
	Informaţie operativă privind executarea bugetelor componente ale bugetului public naţional
	Informaţie operativă la nivel agregat privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetelor componente ale bugetului public naţional, precum şi devierile faţă de planul anual precizat şi faţă de perioada similară a anului precedent
	anexa nr. II-7a

	25.
	Dinamica executării bugetelor componente ale bugetului public naţional pentru anul ____ (discret)
	Dinamica lunară privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetelor componente ale bugetului public naţional
	anexa nr. II-7b

	26.
	Dinamica executării bugetelor componente ale bugetului public naţional pentru anul ____ (cumulativ)
	Dinamica lunară cumulativă privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetelor componente ale bugetului public naţional
	anexa nr. II-7c

	27.
	Informaţie privind necesităţile autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat / bugetul local
	Informaţie analitică privind necesităţile de cheltuieli ale autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat / bugetul local repartizate pe trezorerii teritoriale şi conform clasificaţiei bugetare 
	anexa nr. II-8

	28.
	Calculul dobânzilor aferente soldurilor disponibile la toate bugetele
	Informaţie cu privire la dobânzile calculate şi repartizate conform soldurilor disponibile la toate nivelele de buget
	anexa nr. II-9

	29.
	Calculul dobânzilor aferente soldurilor de mijloace la conturile_____ spre transfer
	Informaţie cu privire la soldurile zilnice la conturile bancare pentru calcularea dobânzii pentru luna gestionară
	anexa nr. II-10

	30.
	Informaţie privind soldurile pe bugetele locale
	Informaţie cu privire la situaţia soldurilor la nivelul raional şi local (primării / comune, sate)
	anexa nr. II-11

	31.
	Situaţia rulajelor şi soldurilor conturilor sintetice / analitice bilanţiere
	Situaţia rulajelor şi a soldurilor conturilor bancare din CUT
	anexa nr. II- 12 (CM7)

	III. Managementul încasărilor la bugetele componente ale bugetului public naţional (Tabelul 3)

	32.
	Informaţie privind sumele neidentificate încasate şi transferate
	Pentru evidenţa sumelor neidentificate încasate la BPN 
	anexa nr. III-1

	33.
	Informaţie privind descifrarea sumelor achitate în avans a drepturilor de import – export
	Pentru înregistrarea încasărilor Serviciului Vamal conform clasificaţiei economice, descifrarea sumelor achitate în avans şi apoi transferate la BPN
	anexa nr. III-2

	34.
	Normativele defalcărilor din veniturile regularizatoare la bugetel locale
	Se întocmesc de Direcţiile Finanţe, după aprobarea bugetelor locale în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	anexa nr. III-3

	35.
	Registrul repartizării veniturilor între bugetul local de nivelul II / bugetul municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special şi bugetul local
	Se întocmesc de Direcţiile Finanţe, după aprobarea bugetelor locale în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	anexa nr. III-4

	36.
	Registrul repartizării veniturilor generale de stat
	Pentru evidenţa sumelor veniturilor defalcate la bugetele locale
	anexa nr. III-5

	37.
	Registrul veniturilor bugetului de stat / bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală
	În scopul confirmării transmiterii şi primirii informaţiei de către trezoreriile teritoriale administratorilor de venit (CNAM şi CNAS)


	anexa nr. III-6

	38.
	Registrul veniturilor bugetelor locale
	În scopul confirmării transmiterii şi primirii informaţiei de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor administratorilor de venit
	anexa nr. III-7

	39.
	Borderoul ordinelor de plată / notelor de transfer prezentate spre executare
	Se transmite de către administratorii de venituri Trezoreriei de Stat pentru executare informaţia primită din teritoriu şi documentele de plată trezoreriale
	anexa nr. III-8

	40.
	Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer executate din contul ______
	Se transmite administratorilor de venit după executare
	anexa nr. III-9

	41.
	Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer remise din contul ______
	Se transmite administratorilor de venituri pentru remiterea documentelor eronate sau neexecutate
	anexa nr. III-10

	42.
	Act de verificare a veniturilor încasate la bugetul de stat / bugetul local de nivelul II / municipiului Chişinău / municipiului Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	Se întocmeşte în cazul depistării unor divergenţe
	anexa nr. III-11

	43.
	Informaţie operativă lunară privind încasarea veniturilor generale pe anul ___ la situaţia din ____
	Serveşte pentru prezentarea informaţiei conducerii Ministerului Finanţelor, SV, IFPS despre executarea bugetului la partea de venituri
	anexa nr. III-12

	44.
	Informaţie operativă zilnică privind încasarea veniturilor generale pe anul ___
	Serveşte pentru prezentarea informaţiei conducerii Ministerului Finanţelor, SV, IFPS despre executarea bugetului la partea de venituri
	anexa nr. III-13

	45.
	Registrul defalcărilor din veniturile generale de stat pentru bugetele locale
	Informaţia ce conţine ordinele de plată formate în urma delimitării veniturilor regularizatoare
	anexa nr. III-14

	46.
	Registrul documentelor primite pentru restituire
	Informaţie ce conţine distribuirea sumelor la bugetele respective
	anexa nr. III-15

	47.
	Informaţia privind achitarea comisioanelor 
	Serveşte la repartizarea lunară a comisioanelor achitate băncilor comerciale şi ÎS Poşta Moldovei
	anexa nr. III-16

	48.
	Calculul comisionului bancar pentru deservirea persoanelor fizice / perceptori fiscali
	Informaţie ce conţine suma pentru achitarea comisionului stabilit în bugetul de stat din plăţile recepţionate de către băncile care au contract încheiat cu Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat
	anexa nr. III-17

	49.
	Informaţie privind plăţile aferente restituirii veniturilor, transferul veniturilor regularizatoare şi alte plăţi
	Se întocmeşte ca necesităţi spre aprobare la Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat
	anexa nr. III-18

	50.
	Extras din contul ___________ (BS, CNAM, CNAS)
	Informaţie ce conţine descifrarea ordinelor de plată cu posibilitatea de selectare la nivel de date bancare şi administratori de venituri (BS, CNAM, CNAS)
	anexa nr. III-19

	51.
	Registrul ordinelor incaso
	Pentru evidenţa ordinelor incaso perfectate de către administratorii de venituri (SFS, SV şi alţii) privind dezafectarea incontestabilă a mijloacelor băneşti din conturile bancare ale agenţilor economici
	anexa nr. III-20

	52.
	Registrul de evidenţă a certificatelor de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar aferente plăţilor achitate în plus sau incorect
	Pentru evidenţa certificatelor de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar aferente plăţilor achitate în plus sau incorect
	anexa nr. III-21

	53.
	Certificatul de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar din contul bugetului local aferente plăţilor achitate în plus sau incorect
	Restituirea mijloacelor băneşti în numerar persoanelor fizice din contul bugetelor locale efectuată de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor
	anexa nr. III-22

	IV. Managementul plăţilor din bugetele componente ale bugetului public naţional   (Tabelul 4)

	54.
	Descifrare la ordinul de plată
	Se anexează în cazul în care a fost întocmit ordinul de plată generalizator, cu descifrarea pe clasificaţia economică
	anexa nr. IV-1

	55.
	Descifrare la delegaţia de retragere a numerarului
	Se anexează în cazul ridicării numerarului pentru instituţiile care se deservesc în contabilităţile centralizate, sau deţin mai multe conturi trezoreriale, şi care întocmesc Delegaţie de retragere a numerarului generalizatoare
	anexa nr. IV-2

	56.
	Autorizaţia de efectuare a plăţilor
	Se întocmeşte de către autoritatea / instituţia bugetară pentru rezervarea alocaţiilor bugetare pe diferite conturi tezoreriale.
	anexa nr. IV-3

	57.
	Fişa contractului
	Document ce conţine datele generale despre contractul încheiat între autoritatea / instituţia bugetară şi furnizorii / prestatorii de servicii
	anexa nr. IV-4

	58.
	Notă justificativă privind plata salariilor, îndemnizaţiilor, contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor la fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata salariilor
	anexa nr. IV-5

	59.
	Notă justificativă privind plata burselor
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata burselor
	anexa nr. IV-6

	60.
	Notă justificativă privind plata deplasărilor
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata deplasărilor
	anexa nr. IV-7

	61.
	Notă justificativă privind plata altor cheltuieli
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata altor cheltuieli
	anexa nr. IV-8

	62.
	Cerere despre necesarul de numerar
	Document prin care autorităţile / instituţiile bugetare solicită alocarea mijloacelor în numerar, precum şi document prin care trezoreriile teritoriale rezervează la băncile comerciale mijloace băneşti în numerar
	anexa nr. IV-9

	63.
	Cerere de eliberare a valutei străine în numerar
	Document întocmit de către autoritatea / instituţia bugetară pentru eliberarea în numerar a valutei străine 
	anexa nr. IV-10

	64.
	Cerere de vânzare a valutei străine contra lei moldoveneşti
	Document întocmit de către autoritatea / instituţia bugetară pentru vânzarea valutei străine
	anexa nr. IV-11

	65.
	Cerere de vânzare a valutei străine contra altă valută străină
	Document întocmit de către autoritatea / instituţia bugetară pentru vânzarea unei valute străine contra altei valutei
	anexa nr. IV-12

	66.
	Cerere de cumpărare a valutei străine contra lei moldoveneşti
	Document întocmit de către autoritatea / instituţia bugetară pentru efectuarea operaţiunilor în valută străină 
	anexa nr. IV-13

	67.
	Extras din contul bancar
	Document eliberat de către banca deserventă în care sunt înscrise în moneda naţională toate operaţiunile de încasări şi plăţi
	anexa nr. IV-14

	68.
	Extras din contul bancar (în valută străină)
	Document eliberat de către banca deserventă în care sunt înscrise în valută străină şi a echivalentului în moneda naţională toate operaţiunile de încasări şi plăţi
	anexa nr. IV-14v

	69.
	Extrasul trezoreriei
	
	anexa nr. IV-15

	70.
	Extrasul trezoreriei (în valută străină)
	
	anexa nr. IV-15v

	71.
	Extras din cont curent
	
	anexa nr. IV-16

	72.
	Extras din cont curent (în valută străină)
	
	anexa nr. IV-16v

	73.
	Fişa executării din cont curent
	Raport lunar perfectat de către trezoreriile teritoriale, în scopul verificării corectitudinii soldurilor disponibile de alocaţii bugetare, mijloacelor proiectelor finanţate din surse externe şi a mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare şi al reflectării corecte a plăţilor conform clasificaţiei economice, şi  transmise autorităţilor / instituţiilor bugetare pentru confirmare
	anexa nr. IV-17

	74.
	Informaţie privind transmiterea executării bugetului autorităţii / instituţiei bugetare în legătură cu resubordonarea / reorganizarea acesteia
	Document ce cuprinde informaţia cu privire la resubordonarea / reorganizarea autorităţii / instituţiei bugetare. Este utilizat atunci când autoritatea / instituţia bugetară, în baza dispoziţiilor legale, transmite o parte din activele şi pasivele sale mai multor autorităţi / instituţii bugetare
	anexa nr. IV-18

	75.
	Registrul operaţiunilor interne de restituire efectuate din contul veniturilor colectate şi a altor mijloace
	Pentru evidenţa restituirilor din contul veniturile colectate de către autorităţile / instituţiile bugetare
	anexa nr. IV-19

	76.
	Informaţia privind achitarea prin intermediul Trezoreriei____ a titlurilor executorii din contul bugetului____
	Pentru evidenţa şi executarea titlurilor executorii emise de instanţele naţionale şi CEDO, pentru persoanele fizice şi juridice, prin intermediul Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale din contul bugetului de stat sau bugetelor locale
	anexa nr. IV-20

	77.
	Registrul documentelor de suspendare a operaţiunilor şi de sechestrare a mijloacelor băneşti din conturile trezoreriale
	Pentru înregistrarea de către trezoreriilor teritoriale, a încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor primind spre executare, privind aplicarea sechestrului pe mijloace băneşti şi dispoziţia privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare
	anexa nr. IV-21

	78.
	Comunicat informativ privind disponibilul din conturile curente 
	Pentru informarea emitentului încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti, prin intermediul acestui document,  despre disponibilul şi acumularea mijloacelor în conturile trezoreriale indicate de organele în cauză
	anexa nr. IV-22

	79.
	Registrul încasărilor veniturilor colectate / a mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul_____
	Informaţie analitică pentru evidenţa încasărilor veniturilor colectate de autorităţile / instituţiile bugetare, precum şi a mijloacelor temporar intrate în posesia acestora 
	anexa nr. IV-23

	80.
	Registrul soldurilor bugetelor locale conform extrasului bancar
	Informaţie cu privire la situaţia soldurilor şi a rulajelor bugetelor locale (Direcţia finanţe şi primării)
	anexa nr. IV-24

	81.
	Raport operativ privind evidenţa contractelor (lei / valută)
	Pentru evidenţa obligatorie a contractelor încheiate (în moneda naţională şi în valuta străină) de către autorităţile / instituţiile bugetare, inclusiv contractele încheiate cu persoane fizice
	anexa nr. IV-25

	82.
	Registrul privind executarea contractelor pe contul trezorerial şi ordinelor de plată
	Pentru evidenţa executării contractelor la nivel de cont trezorerial şi conform ordinelor de plată
	anexa nr. IV-26

	83.
	Registrul privind evidenţa modificărilor la contract
	Pentru evidenţa obligatorie a modificărilor la contractele încheiate (în moneda naţională şi în valuta străină) de către autorităţile / instituţiile bugetare, inclusiv contractele încheiate cu persoane fizice
	anexa nr. IV-27

	84.
	Informaţie privind evidenţa soldului de alocaţii conform contractelor
	Pentru evidenţa soldurilor de alocaţii şi a modificărilor la planul anual conform contractelor la nivel de clasificaţie bugetară
	anexa nr. IV-28

	85.
	Informaţie privind executarea plăţilor conform contractelor înregistrate în trezorerii
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldurilor alocaţiilor libere conform contractelor înregistrate în trezorerii 
	anexa nr. IV-29

	86.
	Lista de furnizori pe perioada
	Informaţie privind lista furnizorilor pe o anumită perioadă
	anexa nr. IV-30

	87.
	Informaţie privind executarea pe codul fiscal (plătitor / furnizor)
	Informaţie analitică pentru evidenţa sumelor executate şi a soldului rămas neexecutat pentru fiecare plătitor / furnizor în parte
	anexa nr. IV-31

	88.
	Informaţie privind achitarea datoriilor autorităţilor / instituţiilor bugetare faţă de furnizori
	Informaţie analitică pentru evidenţa datoriilor autorităţilor / instituţiilor bugetare faţă de furnizori
	anexa nr. IV-32

	89.
	Soldurile limitelor bugetare
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldului rămas neexecutat ale autorităţii / instituţiei bugetare la nivel de clasificaţie bugetară
	anexa nr. IV-33

	90.
	Mijloace transmise de la Trezoreria de Stat la trezoreriile teritoriale pentru plăţile bugetului de stat
	Pentru evidenţa mijloacelor transferate de la Trezoreria de Stat la trezoreriile teritoriale la nivel de clasificaţie economică
	anexa nr. IV-34

	91.
	Registrul mijloacelor băneşti pe contul trezorerial 
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldului mijloacelor băneşti pe fiecare cont trezorerial al autorităţii / instituţiei bugetare
	anexa nr. IV-35

	V. Rapoarte privind executarea bugetelor componente ale bugetului public naţional (Tabelul 5)

	92.
	Raport privind executarea bugetului_____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare
	
	anexa nr. V-1

	93.
	Raport privind executarea cheltuielilor bugetului de stat pe APC (conform clasificaţiei economice şi programelor)
	
	anexa nr. V-2

	94.
	Raport privind bugetele instituţiilor autonome incluse în bugetul _____
	
	anexa nr. V-3

	95.
	Raport privind transferurile din fondul de susţinere financiară a UAT
	
	anexa nr. V-4

	96.
	Informaţie la raportul privind structura bugetului ____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare (conform clasificaţiei economice)
	
	anexa nr. V-5

	97.
	Informaţie la raportul privind structura cheltuielilor şi activelor nefinaciare ale bugetului ____ (conform clasificaţiei funcţionale)
	
	anexa nr. V-6

	98.
	Informaţie privind sinteza proiectelor finanţate din surse externe, incluse în bugetul ____
	
	anexa nr. V-7

	99.
	Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APC şi proiecte (obiecte)
	
	anexa nr. V-8

	100.
	Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APL şi proiecte (obiecte)
	
	anexa nr. V-9
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