REGULAMENTUL 

DIRECŢIEI GENERALE SINTEZĂ BUGETARĂ

CAPITOLUL I.  DISPOZIŢII GENERALE

1. Prezentul regulament stabileşte misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, drepturile, modul de organizare şi funcţionare a Direcţiei generale sinteză bugetară şi a subdiviziunilor sale.

2. Direcţia generală sinteză bugetară (în continuare – Direcţia generală) este o subdiviziune a aparatului central al Ministerului Finanţelor (în continuare - Ministerul).

3. Direcţia generală îşi desfăşoară activitatea în temeiul Regulamentului Ministerului, hotărîrilor Colegiului, ordinelor şi programelor de activitate ale Ministerului, precum şi în baza prezentului regulament.

CAPITOLUL II. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, drepturile, MODUL DE ORGANIZARE ŞI
FUNCŢIONARE A DIRECŢIEI GENERALE
1. Misiunea Direcţiei generale constă în organizarea, dirijarea, elaborarea, generalizarea, promovarea şi implementarea politicilor bugetar-fiscale şi a planificării bugetare.
2. Funcţiile de bază ale Direcţiei generale sînt:

2.1. coordonarea, elaborarea şi perfecţionarea cadrului normativ-legislativ şi metodologic privind sistemul şi procesul bugetar;

2.2. elaborarea şi generalizarea politicilor bugetar-fiscale pe anul bugetar următor şi pe termen mediu, şi coordonarea acestora cu strategiile şi programele naţionale;

2.3. organizarea, elaborarea şi coordonarea prognozelor cadrului bugetar pe termen mediu, proiectelor legilor anuale a bugetului de stat, a modificărilor şi completărilor la aceste legi;

2.4. organizarea şi coordonarea activităţii subdiviziunilor Ministerului pe problemele ce ţin de metodologia planificării bugetului şi stabilirea raporturilor interbugetare;
2.5. analiza periodică a executării bugetului public naţional şi înaintarea, în caz de necesitate, a propunerilor care se impun;

2.6. dirijarea metodologică generală a procesului bugetar.
3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Direcţia generală exercită următoarele atribuţii:

3.1. întocmirea, în colaborare cu celelalte subdiviziuni ale Ministerului, a proiectului legii anuale a bugetului de stat şi a raportului asupra acestuia, a proiectelor de lege pentru rectificarea bugetului de stat şi a expunerii de motive a acestora; înaintarea propunerilor vizînd stabilirea echilibrului bugetar în faza de elaborare a proiectului bugetului de stat şi a rectificării acestuia;

3.2. elaborarea, în comun cu subdiviziunile Ministerului, şi sintetizarea obiectivelor politicii bugetar-fiscale şi a prognozelor cadrului bugetar pe termen mediu;

3.3. participarea la examinarea şi avizarea prognozelor indicatorilor macroeconomici şi sociali, elaborate de către Ministerul Economiei şi Comerţului, şi a prognozelor indicatorilor ce caracterizează politicile valutară şi monetar-creditară, elaborate de către Banca Naţională a Moldovei;

3.4. participarea la examinarea şi avizarea proiectelor bugetului asigurărilor sociale de stat şi a fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală şi a modificărilor şi completărilor la legile respective;

3.5. elaborarea metodologiei şi a planurilor calendaristice de desfăşurare a lucrărilor privind elaborarea cadrului bugetar pe termen mediu şi întocmirea proiectului bugetului de stat şi a proiectelor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, şi monitorizarea respectării şi realizării lor;

3.6. coordonarea elaborării calculelor de fundamentare a indicatorilor financiari la etapa de planificare şi cea de rectificare a bugetului de stat;

3.7. elaborarea propunerilor de transferuri de la bugetul de stat pentru echilibrarea bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, precum şi a transferurilor cu destinaţie specială către aceste bugete;

3.8. coordonarea întocmirii şi realizării cadrului organizatoric şi metodologic întru realizarea legii anuale a bugetului de stat şi a rectificărilor la această lege;

3.9. întocmirea sintezei bugetului public naţional;

3.10. monitorizarea, analizarea şi evaluarea tendinţelor de executare a bugetului public naţional şi, în special, a deficitului bugetar, şi, în caz de necesitate, înaintarea propunerilor Conducerii Ministerului pentru modificarea legii bugetare anuale;

3.11. analiza impactului schimbării parametrilor macroeconomici asupra bugetului şi componentelor lui, şi înaintarea, în caz de necesitate, a propunerilor de rigoare;

3.12. întocmirea, în comun cu celelalte subdiviziuni ale Ministerului, şi sintetizarea informaţiei trimestriale analitice vizînd executarea bugetului pentru prezentarea ei Ministerului Economiei şi Comerţului în scopul întocmirii raportului analitic cu privire la rezultatele activităţii economiei naţionale în trimestrul de gestiune;

3.13. participarea la elaborarea şi examinarea politicilor pentru acordarea asistenţei bugetare externe;

3.14. examinarea şi avizarea proiectelor de acte normative a căror aplicare atrage modificarea veniturilor şi cheltuielilor aprobate în bugetele de toate nivelurile, precum şi surselor de finanţare a bugetului;

3.15. prezentarea, în caz de necesitate, a propunerilor către Trezoreria de Stat pentru modificarea şi completarea clasificaţiei bugetare;
3.16. dirijarea metodologică a activităţii direcţiilor generale finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale;

3.17. avizarea proiectelor de acte normative prin care se repartizează mijloace din fondul de rezervă al Guvernului, monitorizarea repartizării şi finanţării cheltuielilor efectuate din contul mijloacelor acestui fond;

3.18. efectuarea de studii cu privire la perfecţionarea conţinutului, structurii şi modului de prezentare a cadrului bugetar pe termen mediu, a proiectului legii anuale a bugetului de stat şi a raportului asupra proiectului bugetului de stat;

3.19. coordonarea chestiunilor ce ţin de perfecţionarea sistemului bugetar şi procesului bugetar; elaborarea propunerilor şi proiectelor de acte normative în domeniul finanţelor publice, sistemului bugetar şi procesului bugetar;

3.20. coordonarea şi dirijarea metodologică a chestiunilor de ordin general ce ţin de constituirea şi utilizarea fondurilor şi mijloacelor speciale;

3.21. participarea la negocierile cu reprezentanţii misiunilor organismelor financiare internaţionale privind coordonarea politicilor bugetar-fiscale;

3.22. participarea la întocmirea raportului anual despre executarea bugetului de stat pe anul de gestiune;

3.23.  pregătirea materialelor analitice şi informaţionale la diverse chestiuni ce se examinează de către Guvern.

3.24. îndeplinirea altor atribuţii şi sarcini primite de la Conducerea Ministerului.

4. Drepturile Direcţiei generale sînt:

4.1. Pentru exercitarea şi îndeplinirea sarcinilor şi atribuţiilor Direcţiei generale, colaboratorii Direcţiei generale sînt în drept să solicite şi să primească orice informaţie de la subdiviziunile Ministerului.

4.2. Directorul şi vicedirectorii Direcţiei generale au dreptul să convoace consfătuiri şi întruniri de lucru şi să dea indicaţii şefilor de subdiviziuni ale Ministerului, obligatorii pentru executare.

5. Structura şi statele de personal ale Direcţiei generale:
5.1. Direcţia generală este constituită din următoarele subdiviziuni:
1) Direcţia bugetului de stat şi bugetului public naţional;

2) Direcţia bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3) Direcţia prognoza şi analiza macrofinanciară;

4) Direcţia coordonare şi generalizare a politicilor bugetar-fiscale;

5) Serviciul secretariat.

5.2. Statele de personal ale Direcţiei generale se aprobă de către Ministrul finanţelor, prin schema de încadrare a aparatului central al Ministerului.

6.  Conducerea Direcţiei generale
6.1. Direcţia generală este condusă de director (în continuare – directorul Direcţiei generale), desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului.

6.2. Directorul Direcţiei generale are doi vicedirectori: şeful Direcţiei bugetului de stat şi bugetului public naţional şi şeful Direcţiei prognoza şi analiza macrofinanciară.

6.3. În lipsa directorului Direcţiei generale funcţia este exercitată de unul din vicedirectori,  nominalizat de directorul Direcţiei generale;

6.4. Descrierea şi cerinţele funcţiilor directorului Direcţiei generale şi vicedirectorilor se conţin în fişele de post.
7. Activitatea Direcţiei generale este organizată în baza planurilor trimestriale a măsurilor şi acţiunilor de bază din activitatea subdiviziunilor Direcţiei generale, aprobate de Conducerea Ministerului.

CAPITOLUL III. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, 
MODUL DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A Direcţiei 
bugetului de stat şi bugetului public naţional
1. Misiunea Direcţiei bugetului de stat şi bugetului public naţional (în continuare – Direcţia) constă în coordonarea şi asigurarea elaborării, promovării şi analizei executării bugetului de stat, sinteza şi analiza  bugetului public naţional.

2. Funcţiile de bază ale Direcţiei  sînt:

2.1. elaborarea cadrului normativ şi metodologic general pentru elaborarea bugetului;

2.2. participarea la elaborarea cadrului bugetar pe termen mediu pe capitolele ce ţin de competenţele direcţiei;

2.3. asigurarea elaborării, de comun cu alte subdiviziuni ale Ministerului, a  legii bugetului de stat anuale şi a materialelor adiţionale;

2.4. sinteza şi monitorizarea indicatorilor bugetului de stat şi bugetului public naţional la general şi pe componente şi, după caz, înaintarea propunerilor de rigoare;

2.5. elaborarea propunerilor privind perfecţionarea legislaţiei bugetare.

3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Direcţia exercită următoarele atribuţii:

3.1. participarea la procedurile de evaluare a procesului bugetar şi înaintează propuneri de îmbunătăţire;

3.2. elaborarea propunerilor pentru direcţiile principale ale politicii bugetar-fiscale pentru elaborarea proiectului cadrului bugetar pe termen mediu şi a proiectului legii bugetare anuale;

3.4. asigurarea elaborării şi promovării, în comun cu alte subdiviziuni ale Ministerului, a proiectului legii bugetului de stat anuale, rapoartelor şi materialelor analitice adiţionale;

3.5. participarea la examinarea şi avizarea proiectelor bugetului asigurărilor sociale de stat şi fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală şi a modificărilor şi completărilor la legile respective;

3.6.participarea la analiza impactului schimbării parametrilor macroeconomici asupra componentelor bugetului public naţional şi echilibrului bugetar şi înaintarea, în caz de necesitate, a propunerilor de rigoare;

3.7. analizarea executării lunare a bugetului public naţional şi a componentelor acestuia, informează conducerea Direcţiei generale şi Ministerului asupra principalelor aspecte reieşite din evoluţia acesteia şi înaintează propuneri de rigoare;

3.8. asigurarea elaborării şi promovării, în comun cu alte subdiviziuni ale Ministerului, a proiectului legii privind rectificarea bugetului de stat, rapoartelor şi materialelor analitice adiţionale;

3.9. elaborarea şi promovarea, în comun cu alte direcţii ale Direcţiei generale, a cadrului normativ şi metodologic a documentaţiei bugetare, înaintează propuneri pentru calendarul bugetar şi monitorizează respectarea şi realizarea acestuia;

3.10. coordonarea elaborării calculelor de fundamentare a indicatorilor financiari la etapa de planificare şi cea de rectificare a bugetului de stat şi asigurarea sintezei acestora;

3.11. elaborarea şi coordonarea cu alte subdiviziuni ale Ministerului şi Î.S. ”Fintehinform” a propunerilor pentru business-procesele de elaborare a proiectului bugetului de stat pe anul respectiv;

3.12. monitorizarea lunară a modificărilor indicatorilor bugetului de stat, în vederea respectării limitelor de cheltuieli aprobate în buget, drepturilor şi responsabilităţilor aferente executării legii bugetare anuale;

3.13. analizarea lunară a executării principalilor indicatori ai  bugetului public naţional şi bugetelor de toate nivelele, elaborarea executării scontate a acestora;

3.14. întocmirea informaţiilor operative pentru prezentare organizaţiilor financiare internaţionale în conformitate cu condiţiile convenite cu acestea;

3.15. întocmirea, de comun cu subdiviziunile Ministerului, a informaţiilor trimestriale analitice vizînd executarea bugetului pentru prezentare autorităţilor publice şi Guvernului la solicitare;

3.16. participarea la întocmirea raportului anual privind executarea bugetului de stat pe anul de gestiune şi notei explicative la raportul anual;

3.17. întocmirea şirurilor dinamice multianuale ale indicilor bugetului public naţional, pe componentele lui şi pe clasificaţia bugetară;

3.18. prezentarea, în caz de necesitate, a propunerilor către Trezoreria de Stat privind modificarea şi completarea clasificaţiei bugetare;

3.19. examinarea şi avizarea proiectelor de acte normative prin care se repartizează mijloace din fondul de rezervă al Guvernului;

3.20. monitorizarea repartizării şi finanţării cheltuielilor efectuate din fondul de rezervă al Guvernului, elaborarea informaţiilor şi rapoartelor analitice la solicitarea Conducerii Ministerului şi Guvernului;

3.21. examinarea proiectelor actelor normative şi a corespondenţei care produc influenţe asupra indicatorilor bugetului public naţional şi altei corespondenţe ce ţine de atribuţiile Direcţiei;

3.22. efectuarea studiilor cu privire la perfecţionarea procesului bugetar, conţinutului, structurii şi modului de prezentare a cadrului bugetar  pe termen mediu, a proiectului legii anuale a bugetului de stat şi a raportului asupra proiectului bugetului de stat;

3.23. coordonarea şi dirijarea metodologică a  chestiunilor de ordin general ce ţin de constituirea şi utilizarea  fondurilor şi mijloacelor speciale;

3.24. sistematizarea, monitorizarea actelor normative şi metodologice, care ţin de competenţa Direcţiei şi propunerea ajustării lor;

3.25. participarea la negocierile cu reprezentanţii misiunilor organizaţiilor financiare internaţionale privind coordonarea politicilor bugetar fiscale;

3.26. participarea la realizarea proiectelor de dezvoltare a sistemului bugetar-fiscal şi managementului finanţelor publice, finanţate de partenerii de dezvoltare externi, pe domeniile ce ţin de competenţele Direcţiei;

3.27. participarea la activităţile de colaborare internaţională în domeniul bugetar-fiscal;

3.28. participarea la elaborarea propunerilor pentru dezvoltare instituţională a Ministerului;

3.29. participarea la programele de instruire profesională internă şi externă, inclusiv la programele internaţionale de schimb de experienţă;

3.30. participarea la instruirea personalului din autorităţile publice pe domeniile legate de activitatea bugetară;
3.31. îndeplinirea oricăror altor atribuţii la indicaţia directorului Direcţiei generale şi a Conducerii Ministerului.

4. Direcţia este constituită din următoarele subdiviziuni:

4.1. Secţia elaborarea bugetului şi prognoze multianuale;

4.2. Secţia sinteza şi analiza bugetului. 

5. Direcţia este condusă de Şeful Direcţiei – vicedirector al Direcţiei generale, desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea directorului Direcţiei generale.

6. Şeful Direcţiei are un adjunct, care este desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea şefului Direcţiei coordonată cu directorul Direcţiei generale.

7. Descrierea şi cerinţele funcţiilor personalului Direcţiei se conţin în fişele de post.

CAPITOLUL IV. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile,
MODUL DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A Direcţiei 
BUGETELOR UNITĂŢILOR ADMINISTRATIV-TERITORIALE

1. Misiunea Direcţiei bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale (în continuare – Direcţia) constă în elaborarea, generalizarea şi promovarea propunerilor privind politica statului în domeniul finanţelor publice locale şi dirijarea metodologică a autorităţilor administraţiei publice locale în procesul elaborării, aprobării şi executării bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale.

2. Funcţiile de bază ale Direcţiei sînt:

2.1. elaborarea propunerilor şi coordonarea chestiunilor ce ţin de perfecţionarea legislaţiei referitoare la finanţele publice locale, sistemul şi procedura de elaborare şi executare a bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

2.2. monitorizarea respectării de către autorităţile administraţiei publice locale a legislaţiei bugetare; acordarea ajutorului practic direcţiilor generale finanţe a unităţilor administrativ-teritoriale;

2.3. dirijarea metodologică a activităţii direcţiilor generale finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale în vederea elaborării şi executării bugetelor unităţilor respective.
3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Direcţia exercită următoarele atribuţii:

3.1.  elaborarea propunerilor privind politica în vederea stabilirii raporturilor dintre bugetul de stat şi bugetele unităţilor administrativ-teritoriale şi analiza efectelor acestora;

3.2. elaborarea propunerilor şi criteriilor de stabilire a normativelor de defalcări de la veniturile generale de stat la bugetele unităţilor administrativ-teritoriale;

3.3. elaborarea propunerilor de transferuri de la bugetul de stat pentru echilibrarea bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, precum şi de  transferuri cu destinaţie specială;

3.4. organizarea activităţilor ce ţin de planificarea multianuală (elaborarea cadrului de cheltuieli pe termen mediu) pe bugetele unităţilor administrativ-teritoriale;

3.5. elaborarea, în comun cu direcţiile finanţelor de ramură ale Ministerului, a metodologiei de elaborare şi întocmire a proiectelor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.6. întocmirea, în comun cu alte subdiviziuni ale Ministerului, a indicaţiilor vizînd repartizarea veniturilor şi cheltuielilor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, ce rezultă din prevederile legii anuale a bugetului de stat;

3.7. participarea la organizarea activităţilor ce ţin de coordonarea estimărilor la proiectul de buget pe an şi a proiectului de lege a bugetului de stat cu autorităţile administraţiei publice locale;

3.8. recepţionarea şi verificarea corectitudinii întocmirii deciziilor privind aprobarea (corelarea) bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale de către autorităţile administraţiei  publice locale de nivelul al doilea; 

3.9. examinarea corespunderii bugetelor aprobate de către autorităţile administraţiei publice locale, cadrului legal existent; 

3.10. exercitarea controlului corectitudinii repartizării veniturilor şi cheltuielilor între bugete de diferite nivele şi a divizării lunare a veniturilor şi cheltuielilor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.11. întocmirea sintezei bugetelor aprobate ale unităţilor administrativ-teritoriale, repartizării lunare a acestora şi a indicilor de reţea, state şi contingente ale instituţiilor finanţate de la bugetele respective;

3.12. examinarea rapoartelor despre executarea bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale; participarea la întocmirea raportului anual vizînd executarea acestor bugete şi rapoartele dintre bugetul de stat şi bugetele unităţilor administrativ-teritoriale;

3.13. monitorizarea executării lunare şi executării scontate trimestriale a bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, analizarea restanţelor la impozite şi taxe faţă de bugetele respective, a soldurilor de mijloace înregistrate la conturile trezoreriale ale bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, a datoriilor creditoare ale instituţiilor finanţate de la aceste bugete, a împrumuturilor angajate de către autorităţile administraţiei publice locale, precum şi alţi indicatori bugetari-fiscali;
3.14. analiza impactului schimbării parametrilor macroeconomici asupra bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale şi înaintarea, în caz de necesitate, a propunerilor de rigoare;

3.15. efectuarea  de  analize   şi   studii  privind  activitatea  financiar-bugetară, evaluarea capacităţii administrative a autorităţilor administraţiei publice locale;

3.16. examinarea adresărilor autorităţilor administraţiei publice centrale şi locale, petiţiile cetăţenilor, repartizate de conducere, precum şi execută indicaţiile Preşedinţiei, Parlamentului şi Guvernului;

3.17. avizarea proiectelor de acte normative sau precizări care produc influenţe asupra veniturilor şi cheltuielilor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, precum şi asupra legislaţiei ce reglementează finanţele publice locale; examinarea altei corespondenţe ce ţine de atribuţiile Direcţiei;

3.18. elaborarea, avizarea şi asigurarea implementării politicilor şi strategiilor de descentralizare financiară;

3.19. iniţierea de proiecte de acte normative cu privire la serviciile publice descentralizate, participă la determinarea modalităţii de  finanţare a competenţelor transferate şi delegate de către stat autorităţilor administraţiei publice locale;

3.20. formarea şi menţinerea în dinamică a bazei de date privind indicii bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale pe ani;

3.21. efectuarea analizei privind realizarea programelor naţionale cu impact asupra autorităţilor administraţiei publice locale, cu referire la componenta financiară;

3.22. înaintarea propunerilor privind perfecţionarea clasificaţiei bugetare;

3.23. elaborarea şi perfecţionarea, în caz de necesitate, a algoritmilor de întocmire a programelor informaţionale necesare în procesul de planificare şi executare a bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.24. verificarea corectitudinii întocmirii actelor de primire-predare, prezentate de organele financiare, în legătură cu modificarea hotarelor unităţilor administrativ-teritoriale sau trecerea instituţiilor publice finanţate de la un buget la altul; întocmirea notelor-raport privind decontările reciproce ale bugetelor corespunzătoare cu bugetul de stat; participarea în lucrul comisiilor de primire-predare şi exercitarea controlului asupra corectitudinii modificărilor introduse;

3.25. întocmirea şi prezentarea spre semnare directorului Direcţiei generale a autorizaţiilor de transferuri de la bugetul de stat la bugetele unităţilor administrativ-teritoriale;

3.26. sistematizarea tuturor actelor legislative şi normative, care reglementează chestiunile ce ţin de domeniul de activitate a Direcţiei;

3.27. efectuarea controalelor tematice a activităţii direcţiilor generale finanţe a unităţilor administrativ-teritoriale în vederea respectării legislaţiei şi actelor normative care reglementează chestiunile bugetare;

3.28. participarea, după necesitate, la efectuarea controalelor tematice privind corectitudinea elaborării şi executării bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.29. luarea de atitudine, după caz, la sesizările prezentate de către organele abilitate cu funcţie de control, privind nerespectarea legislaţiei bugetar-fiscale de către autorităţile administraţiei publice locale, în procesul de elaborare şi executare a bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.30. organizarea şi participarea la seminare în vederea perfecţionării profesionale a angajaţilor din direcţiile generale finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale şi din autorităţile administraţiei publice locale, referitoare la chestiunile financiar-bugetare;

3.31. participarea la desfăşurarea activităţii de atestare profesională a specialiştilor  din  domeniul   finanţelor  publice   din   cadrul   direcţiilor finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale;

3.32. propune forme şi procedee noi de conlucrare cu autorităţile administraţiei publice locale întru soluţionarea problemelor şi deficienţelor, în   limitele competenţei, apărute în activitatea cotidiană a acestor autorităţi;

3.33. pregătirea materialelor pentru prezentare şi examinare în şedinţele Colegiului Ministerului Finanţelor, Guvernului şi Parlamentului;

3.34. organizarea şi participarea la întîlniri, seminare, conferinţe pe chestiuni ce ţin de finanţele publice locale;

3.35. colaborarea, în limitele competenţei, cu alte ministere, autorităţi administrative centrale şi locale, structuri asociative ale administraţiei publice locale, structuri profesionale şi organizaţii nonguvernamentale de profil;

3.36. participarea la activităţile de colaborare internaţională în domeniul bugetar-fiscal;

3.37. participarea la elaborarea propunerilor pentru dezvoltare instituţională a Ministerului;

3.38. participarea la programele de instruire profesională internă şi externă, inclusiv la programele internaţionale de schimb de experienţă;

3.39. participarea la instruirea personalului din autorităţile publice pe domeniile legate de activitatea bugetară;
3.40. îndeplinirea oricăror altor atribuţii la indicaţia directorului Direcţiei generale şi a Conducerii Ministerului.

4. Direcţia este constituită din următoarele subdiviziuni:

4.1. Secţia elaborarea bugetului şi prognoze multianuale;

4.2. Serviciul sinteza şi analiza bugetului.

5. Direcţia este condusă de Şeful Direcţiei, desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea directorului Direcţiei generale.
6. Şeful Direcţiei are un adjunct – şeful Secţiei elaborarea bugetului şi prognoze multianuale, care este desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea şefului Direcţiei coordonată cu directorul Direcţiei generale.

7. Descrierea şi cerinţele funcţiilor personalului Direcţiei se conţin în fişele de post.

CAPITOLUL V. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, 
MODUL DE ORGANIZARE ŞI  FUNCŢIONARE A 
Direcţiei PROGNOZA ŞI ANALIZA MACROFINANCIARĂ

1. Misiunea Direcţiei prognoza şi analiza macrofinanciară (în continuare – Direcţia) constă în participarea la procesul de elaborare a cadrului bugetar-fiscal pe termen mediu, prognozarea surselor financiare a bugetului public naţional şi analiza impactului asupra bugetului public naţional ajustărilor indicatorilor macroeconomici şi ale politicii fiscale.

2. Funcţiile de baza ale Direcţiei sînt:

2.1. participarea la elaborarea cadrului bugetar pe termen mediu, pe capitolele ce ţin de competenţele Direcţiei;
2.2. prognozarea surselor financiare ale statului necesare pentru asigurarea realizării programelor de activitate a Guvernului şi împuternicirilor organelor autorităţilor administraţiei publice locale;

2.3. organizarea şi coordonarea lucrului, subdiviziunilor Ministerului şi a direcţiilor generale finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale referitor la elaborarea părţii de venituri a bugetului public naţional, în baza prognozei indicilor macroeconomici, direcţiilor principale ale politicii fiscale;

2.4. monitorizarea parametrilor stabiliţi în programele şi acordurile între Guvern şi instituţiile financiare internaţionale.
3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Direcţia exercită următoarele atribuţii:
3.1. conlucrarea cu subdiviziunile corespunzătoare ale Ministerului Economiei şi Comerţului şi Băncii Naţionale a Moldovei privind estimarea indicatorilor macroeconomici pe termen mediu;

3.2. aplicarea Modelului de prognoză macro-fiscal pentru estimarea cadrului de resurse ale bugetului public naţional;

3.3. elaborarea propunerilor pentru modificarea actelor legislative, care rezultă din politica bugetar fiscală pe termen mediu;

3.4. participarea în comun cu direcţiile ministerului în grupul de lucru responsabil de indicatorii macroeconomici şi cadrul general de resurse;

3.5. elaborarea metodologiilor privind modul de întocmire şi prezentare a proiectului bugetului de stat şi a indicilor bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale referitor la venituri;

3.6. analiza impactului schimbării parametrilor macroeconomici şi rezultatelor influenţelor actelor legislative şi normative în domeniul fiscal, altor factori asupra realizării veniturilor componentelor bugetului public naţional şi înaintarea, în caz de necesitate, a propunerilor de rigoare;

3.7. participarea la elaborarea normelor metodologice, formularelor pentru prognozarea veniturilor, destinate autorităţilor publice centrale şi locale;

3.8. analiza propunerilor direcţiilor generale finanţe ale unităţilor administrativ-teritoriale pentru stabilirea raporturilor bugetului de stat cu bugetele unităţilor administrativ-teritoriale respective;

3.9. generalizarea indicatorilor de prognoză a veniturilor bugetului de stat şi a bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale, bugetului public naţional, şi elaborarea, în comun cu Direcţia bugetului de stat şi bugetului public naţional, a proiectului legii anuale a bugetului de stat;

3.10. participarea la întocmirea circularelor şi indicaţiilor metodologice în vederea executării prevederilor legii anuale a bugetului de stat, pe domeniile ce ţin de atribuţiile Direcţiei;

3.11. înaintarea propunerilor către Trezoreria de Stat privind întocmirea repartizării lunare a veniturilor bugetului de stat;

3.12. generalizarea şi monitorizarea planurilor anuale şi trimestriale ale veniturilor bugetului de stat formate pe unităţile administrativ-teritoriale; întocmirea planurilor precizate ale veniturilor respective;

3.13. menţinerea bazei de date care se utilizează în elaborarea şi executarea bugetului la partea de venituri (pe tipuri, pe UAT, pe administratori);
3.14. prezentarea Inspectoratului Fiscal Principal de Stat şi Serviciului Vamal a repartizării lunare a veniturilor bugetului de stat;
3.15. pregătirea, în comun cu Direcţia bugetului de stat şi bugetului public naţional, a informaţiilor referitor la executarea bugetului şi înaintarea propunerilor de rigoare;

3.16. participarea la pregătirea propunerilor pentru operarea modificărilor în legea anuală a bugetului de stat;

3.17. estimarea scontată a veniturilor  şi surselor de finanţare a bugetului public naţional, bugetului de stat şi bugetelor unităţilor administrativ-teritoriale;

3.18. participarea la pregătirea materialelor necesare pentru raportul anual privind executarea părţii de venituri a bugetului public naţional şi pe componentele acestuia;

3.19. examinarea şi avizarea proiectelor de legi, hotărîri de Guvern, alte proiecte de acte normative, examinarea altei corespondenţe ce ţine de competenţa Direcţiei;

3.20. colectarea informaţiei şi datelor statistice pentru elaborarea prognozei surselor financiare a bugetului public naţional şi pe componente;

3.21. participarea la activităţile de colaborare internaţională în domeniul bugetar-fiscal;

3.22. participarea la elaborarea propunerilor pentru dezvoltare instituţională a Ministerului;

3.23. participarea la programele de instruire profesională internă şi externă, inclusiv la programele internaţionale de schimb de experienţă;

3.24. participarea la instruirea personalului din autorităţile publice pe domeniile legate de activitatea bugetară;
3.25. îndeplinirea oricăror altor atribuţii la indicaţia directorului Direcţiei generale şi a Conducerii Ministerului.

4. Direcţia este condusă de Şeful Direcţiei - vicedirectorul Direcţiei generale, desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea directorului Direcţiei generale.
5. Şeful Direcţiei are un adjunct, care este desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea şefului Direcţiei coordonată cu directorul Direcţiei generale.

6. Descrierea şi cerinţele funcţiilor personalului Direcţiei se conţin în fişele de post.

CAPITOLUL VI. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, 
MODUL DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A 
Direcţiei COORDONARE ŞI GENERALIZARE A 
POLITICILOR BUGETAR-FISCALE

1. Misiunea Direcţiei coordonare şi generalizare a politicilor bugetar-fiscale (în continuare – Direcţia) constă în organizarea procesului de elaborare şi coordonare a politicilor bugetar-fiscale şi dezvoltării continue a prognozelor multianuale.

2. Funcţiile de bază ale Direcţiei sînt:
2.1. asigurarea elaborării, de comun cu alte subdiviziuni ale Ministerului, a politicilor bugetar-fiscale pe anul bugetar următor şi pe termen mediu;

2.2. organizarea şi coordonarea activităţilor direcţiilor finanţelor de ramură ale Ministerului şi întocmirea cadrului bugetar pe termen mediu (CCTM);

2.3. coordonarea şi monitorizarea activităţilor direcţiilor de ramură ale Ministerului ce ţin de realizarea / actualizarea strategiei naţionale de dezvoltare.

3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Direcţia exercită următoarele atribuţii:

3.1. colectarea informaţiilor şi datelor statistice şi economice necesare pentru elaborarea politicilor bugetar-fiscale;
3.2. sintetizarea propunerilor subdiviziunilor Ministerului privind obiectivele politicii bugetar-fiscale;

3.3. organizarea, elaborarea şi coordonarea modificărilor la legislaţie ce rezultă din politica bugetar-fiscală pentru anul bugetar următor;

3.4. elaborarea, în baza informaţiilor prezentate de către direcţiile respective ale Ministerului, raportului privind evaluarea procesului CCTM precedent;

3.5. generalizarea propunerilor subdiviziunilor Ministerului şi întocmirea  proiectului conceptului CCTM  pentru prezentare Guvernului;

3.6. elaborarea, în  comun cu direcţiile finanţelor de ramură ale Ministerului, a  normelor metodologice pentru elaborarea/revizuirea/actualizarea şi monitorizarea strategiilor sectoriale de cheltuieli;

3.7. acordarea suportului metodologic ministerelor, direcţiilor finanţelor de ramură ale Ministerului în elaborarea/revizuirea/actualizarea şi monitorizarea strategiilor sectoriale de cheltuieli în scopul corelării acestora cu programele şi strategiile naţionale;

3.8. participarea, în  comun cu direcţiile finanţelor de ramură ale Ministerului, la examinarea rapoartelor de  monitorizare implementării a strategiilor sectoriale  de cheltuieli;

3.9. participarea, în  comun cu direcţiile finanţelor de ramură ale Ministerului, la examinarea strategiilor sectoriale  de cheltuieli şi verificarea încadrarea acestora în limitele de cheltuieli la etapa de elaborare a Documentului privind prognozele CCTM şi la etapa de prezentare a proiectului de lege a bugetului de stat pe anul viitor, precum şi a estimărilor pentru următorii 2 ani; 

3.10. participarea, în comun cu direcţiile finanţelor de ramură ale Ministerului, în grupuri de lucru sectoriale la procesul de elaborare/revizuire/actualizare a planurilor strategice de cheltuieli;  

3.11. pregătirea şi organizarea şedinţelor Grupului Coordonator CCTM;
3.12. sintetizarea informaţiei direcţiilor finanţelor de ramură ale Ministerului privind realizarea Planului de acţiuni ale SND, precum şi a propunerilor pentru actualizarea şi extinderea acestora pe anii viitori;
3.13. pregătirea materialelor necesare pentru şedinţele Comitetului interministerial pentru planificarea strategică pe chestiunile ce ţin de competenţa Direcţiei;

3.14. monitorizarea îndeplinirii de către subdiviziunile Direcţiei generale a programelor de activitate a Ministerului Finanţelor, strategiilor şi programelor naţionale;

3.15. examinarea şi avizarea proiectelor de legi, hotărîri de Guvern, alte proiecte de acte normative şi altei corespondenţe ce ţine de competenţa Direcţiei;

3.16. sistematizarea tuturor actelor legislative şi normative, referitoare la domeniul de activitate a Direcţiei;

3.17. participarea la activităţile de colaborare internaţională în domeniul bugetar-fiscal;

3.18. participarea la elaborarea propunerilor pentru dezvoltare instituţională a Ministerului;

3.19. participarea la programele de instruire profesională internă şi externă, inclusiv la programele internaţionale de schimb de experienţă;

3.20. participarea la instruirea personalului din autorităţile publice pe domeniile legate de activitatea bugetară;
3.21. îndeplinirea oricăror altor atribuţii la indicaţia directorului Direcţiei generale şi a Conducerii Ministerului.

4. Direcţia este condusă de Şeful Direcţiei, desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea directorului Direcţiei generale.

5. Şeful Direcţiei are un adjunct, care este desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea şefului Direcţiei coordonată cu directorul Direcţiei generale.
6. Descrierea şi cerinţele funcţiilor personalului Direcţiei se conţin în fişele de post.

CAPITOLUL VII. Misiunea, funcţiile de bază, atribuţiile, STRUCTURA ŞI CONDUCEREA SERVICIULUI SECRETARIAT

1. Misiunea Serviciului secretariat (în continuare – Serviciu) constă în organizarea lucrului administrativ şi de secretariat în Direcţia generală.

2. Funcţiile de bază ale Serviciului sînt:

2.1. recepţionarea corespondenţei Direcţiei generale şi distribuirea conform rezoluţiei directorului Direcţiei generale;

2.2. întocmirea materialelor în format electronic şi prelucrarea textelor avizelor, circularelor, rapoartelor, proiectelor de acte normative şi legislative, a notelor explicative la ele şi diverselor tabele de calcul, elaborate de către subdiviziunile Direcţiei generale;

2.3. verificarea respectării lucrărilor de secretariat şi a nomenclatorului dosarelor de către subdiviziunile Direcţiei generale.

3. Pentru realizarea funcţiilor de bază ce îi revin, Serviciul exercită următoarele atribuţii:

3.1. sistematizarea, în baza propunerilor şefilor subdiviziunilor Direcţiei generale, a propunerilor la Planurile de lucru trimestriale ale Direcţiei generale şi monitorizarea realizării acestor planuri pentru raportare directorului Direcţiei generale;

3.2. plasarea şi evidenţa informaţiei subdiviziunilor Direcţiei generale pe paginile web internă şi externă ale Ministerului, precum şi documentarea cu informaţia necesară de pe paginile web ale organelor superioare şi administraţiei publice centrale;

3.3. expedierea / primirea prin poşta electronică a corespondenţei sau a altor materiale ale Direcţiei generale în adresa / din partea organelor superioare sau a altor solicitanţi;

3.4. evidenţa Monitoarelor Oficiale ale Republicii Moldova şi asigurarea, la cerere, a colaboratorilor Direcţiei generale cu actele normative şi legislative din Monitorul Oficial sau din „MoldLex”;

3.5. evidenţa Registrului instruirii angajaţilor subdiviziunilor Direcţiei generale la cursurile de perfecţionare;

3.6. traducerea, la solicitarea directorului Direcţiei generale, a documentelor din engleză – română sau română – engleză;

3.7. copierea sau scanarea pentru Direcţia generală, iar în caz de necesitate, şi pentru Conducerea Ministerului;

3.8. întocmirea, circulaţia şi păstrarea documentelor din Serviciu;

3.9. organizarea orei profesionale în Direcţia generală;

3.10. îndeplinirea oricăror altor atribuţii la indicaţia directorului şi vicedirectorilor Direcţiei generale.

4. Serviciul este condus de Şeful Serviciului, desemnat şi eliberat din funcţie prin ordinul Ministrului, la propunerea directorului Direcţiei generale.

5. Descrierea şi cerinţele funcţiilor personalului Serviciului se conţin în fişele de post.
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